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1. Bevezetés

A szervezeti és miikodési szabalyzat (SZMSZ) célja, jogi alapja

a) A szervezeti és miikddési szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Foti Szabad Waldorf
Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfoku Miivészeti Iskola és Gimnazium szervezeti felépitését, az
intézményi miikodés belsd rendjét, a belso és kiilsé kapcsolatokra vonatkozo megallapitasokat
¢s mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe. Az SZMSZ az
intézmény pedagogiai programjaban megfogalmazott cél és feladatrendszer tevékenységeinek
¢s folyamatainak 6sszehangolt, racionalis €és hatékony megvalosulasat szabalyozza.

b) A szervezeti és miikodési szabalyzat 1étrehozasanak fobb jogszabalyi alapjai az alabbi
torvények és rendeletek illetve ezek mddositasai:

Torvények:
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

Kormanyrendeletek:

229/2012. (VII11. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerér6l és a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXXIIL. térvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek:

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-, oktatasi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

a) A szervezeti és miikodési szabalyzat €s a mellékletét képezd egyéb belsd szabalyzatok,
intézményvezetdi utasitasok betartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara nézve kotelez6
érvényll. Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek megtartani, akik az
intézménnyel kapcsolatba keriilnek, valamint igénybe veszik annak szolgéltatésait.

b) A szervezeti és miikodési szabalyzat a Tanari Kollégium elfogadasanak idépontjaval 1ép
hatalyba, és hatarozatlan idore sz6l. Ezzel egyidejlileg hatalyon kiviil helyezddik az intézmény
el6zd szervezeti és miikddési szabalyzata.
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Altalanos rendelkezések:

1. Az intézmény neve: Foti Szabad Waldorf Ovoda, Altalanos Iskola, Alapfokn
Mivészeti Iskola és Gimnazium

2. Székhelye: 2151 Fot, Karolyi Istvan utca 44.
3. Az intézmény alapitéja: Dunakeszi Waldorf Egyesiilet
4. Az alapitas éve: 1996.

5. Fenntartdja és feliigyeleti szerve:
Foti Szabad Waldorf Egyesiilet, melynek torvényességi feliigyeletét az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma latja el.

Az intézmény tipusa:

Tobbeélu, kozos igazgatasti koznevelési intézmény, amely az Alapité okiratban
meghatarozott kiilonb6zé koznevelési alaptevékenységeit szervezeti és szakmai
tekintetben 6nalld, de egymassal egylittmiikodo intézményegységek keretében latja el.

6. Gazdalkodasi jogkore:
Az intézmény 0nalld jogi személy. Az Alapitd okirat rendelkezése szerint részben
onalldéan gazdalkod6 szerv, a fenntartd altal atadott koltségvetési tételek felett a
fenntart6 altal meghatarozott kereteken beliil rendelkezik.

7. Szervezeti felépitése: Az intézmény tobbcélu, k6zos igazgatast koznevelési
intézmény: 6voda és egységes iskola.
Az egységes iskola magaba foglalja a 8 évfolyamos altalanos iskolat, 5 évfolyamos

gimnéziumot és 12 évfolyamos alapfokl miivészetoktatasi intézményt.

Intézményegységei:

/ Intézmény \

Ovoda Egységes iskola

- 4ltalanos iskola 1-8. évfolyam
* 1-4. évfolyam: also tagozat
*5-8. évfolyam: kozéptagozat
- gimnazium 9-13. évfolyam
*9-13. évfolyam: felso tagozat
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Alapfoki miivészetoktatasi intézmény 1-12. évfolyam

- Iskolatitkarsag
- Gazdasagi iroda
- Konyvtar

8. Az intézmény vezérképe

A Waldorf intézmények Rudolf Steiner iniciativdja és Utmutatdsa alapjan jottek létre. A
Waldorf intézmények autonom, nyilvanos intézmények; minden csaldd szdmara nyitottak
vilagnézeti, vallasi vagy politikai beallitottsagtol és gazdasagi helyzettdl fliiggetleniil.

A Waldorf iskoldk az orszdgosan elfogadott Waldorf Kerettanterv alapjan készitik el helyi
Pedagogiai programjukat. Ebben kdvetkezetesen a felndvekvd ember fejlodési sziikségleteihez
igazodnak. A pedagdgusok szamara az ember fejlédésének megértéséhez Rudolf Steiner
szellemtudomanya adja az alapot. A pedagdgusok tudatdban vannak annak, hogy a gyermek a
sziiletéssel szandékokat, lehetdségeket és elhatarozasokat hoz magéval e foldi életébe. Az
érzékfeletti vilag valosaganak ezen ismerete képezi pedagdgiai munkdjuk alapjat. Az intézmény
szellemiségét ugy kell kialakitani, az adminisztrativ és pénziigyi dontéseket ugy kell meghozni,
hogy azok is dsszhangban legyezek ezzel a szellemiséggel, amelynek talajan pedagdgiank all.
Mindazok, akik felelések az iskolaért, legyenek akar pedagogusok, akar a fenntartd egyestilet
tagjai vagy ligyintézok, tisztaban kell lenniiik e spiritudlis hattérrel, kivaltképp a tarsadalmi,
illetve kozdsségi élet harmas tagozddasaval.

A kitlizott pedagogia célja, hogy hatdsara a gyerekek és fiatalok Onallova valjanak,
kezdeményezdkészséget, szocialis felelosségtudatot, valamint alkotéi képességeket
bontakoztassanak ki magukban. Waldorf intézményiink miikddése az ovodatol a 13.
évfolyamig tart.

Pedagogiai-modszertani eszkozokkel kisérjiik az adott fejlodési szakaszokat. Az intézmény
dolgozdi arra torekszenek, hogy a felnovekvd gyermek és ifji szdmaéra a legteljesebb
értelemben — testileg, lelkileg, szellemileg — a vilaghoz, a masik emberhez és Onmaga
kereséséhez, ¢lményekben gazdag tapasztalatokat nyujtson; ezek az eszkdzok képezik a vilag
és ember kozotti megértés alapjat. Emellett minden korosztalynal nagy szerepet kap a milivészi
tevékenység. A fejlodést 6sztondzziik, méghozza gy, hogy tanulasi célokat tlizlink ki és ériink
el. Intézménylinkben nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek szocidlis nevelésére is. E
pedagogia altal hosszu tavon beteljesiilnek napjaink kdvetelményei.
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2. Az Intézmény szervezeti felépitése, belsd kapcsolatok

2.1 Bevezetés

Az intézmény — a hatadlyos jogszabalyok betartdsa mellett — vezetettségében, munka- és
feladatmegosztasaban, belsé miikddési rendjében a Rudolf Steiner altal megfogalmazott
Onigazgatasu intézménymukodtetés megvalositasara torekszik. Egyszemélyi felelds
vezetoként meghatarozott jogkorti iskolaképviseldt, igazgatot nevez ki, ugyanakkor az
intézmény a feladatok delegalasanak elvén miikodik, amely sordan egyének és csoportok
vallalnak feleldsséget a vezetés ¢€s dontéshozatal bizonyos teriiletein a kd&zdsen
meghatarozott célok figyelembevételével.

2.2 A Fenntartoé

Intézménylink fenntartoja a Foti Szabad Waldorf Egyesiilet, amelynek tagjai lehetnek az
intézménylinkbe jar6é gyermekek sziilei és az intézmény dolgozoi. A fenntartd képviseldje
a Kozgyiilés altal valasztott elnok. Az Egyesiilet munkdjanak irdnyitasat, vezetését az
Egyesiilet Vezetdsége (késObbiekben Vezetdség) végzi.

A fenntarté kapcsolata az intézménnyel:

Az Egyesiilet és az Igazgatotanics sziikség esetén kozos tanacskozasokat tart (pl. hosszi
tava fenntartodt is érintd ligyekben, a torvényes miitkodés fenntartasa érdekében.)

2.3 Az Intézményt alkoté kozosségek
a. Gyermekek kozossége

- 6vodai csoportok

- iskolai osztalyok

b. Alkalmazotti kozosség
- Pedagogusok
- Nevel6-oktatd munkat kozvetlentil segitok

- Technikai dolgozok

c. Sziilok kozossege
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2.4 Az intézmény bels6 kapcsolatainak vazlatrajza

A gyermekek:
Ovodasok
13 évfolyamos iskola didkjai

|| Technikai dolgozok Tanari kollégium Titkarsag

Alkalmazotti kozosség

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Iskolaszék
Diakonkormanyzat Igazgatotar{acs:
[gazgato
Igazgatohelyettesek |
| il d Sziild1 tanacs |
Vezetdség

Az intézmény fenntartdja:
Foti Szabad Waldorf Egyesiilet
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2.5 A vezet6k feladatai, feladatmegosztasuk, felelésségi korok
2.5.1 Igazgatd

Az igazgato at nem ruhazhat6 hatéskorei:

Felel6s:

gyakorolja a munkaltatoi jogokat, melynek keretében ellenérzi az alkalmazas
torvényes ¢és egyéb feltételeinek teljesiilését.

egyeztetési kotelezettség terheli az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- ¢és
munkakdoriilményeire vonatkoz6 kérdések tekintetében a fenntartdval, illetve az
alkalmazotti k6zosséggel.

a pedagogiai munkaért,

a gyermek- ¢és ifjisagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért,

a nevelo €s oktatd munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,
a tanul6- és gyermekbaleset megeldzéséért,

a gyermekek, tanulok rendszeres  egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezeseert.

rendkiviili szilinetet elrendelése, ha rendkiviili id6jarés, jarvany, természeti csapas
vagy mads elhérithatatlan ok miatt a nevelési-oktatdsi intézmény miitkddtetése nem
biztosithato,

képviseli az intézményt.

Dont az intézmény milkodésével kapcsolatban minden olyan iligyben, amelyet jogszabaly
vagy az SZMSZ nem utal mas hataskorébe.

Az igazgato altal ellatott, le nem delegalt feladatok:

Munkaszerzédések, munkakori leirasok szovegeének elkészitése

Belso ellendrzési szabalyzat elkészitése, kdvetése

Kapcsolattartas a hivatalos szervekkel (helyi 6nkormanyzat, meghatarozott tigyben
illetékes jegyzOk, Kormanyhivatal, oktatassal foglalkoz6é minisztérium, stb.)
engedélyek megkérése, vizsgalatok lefolytatisa (ANTSZ, Tiizoltosag, helyi
hat6sagok stb.)

A koznevelési torvény és egyéb, az intézményre vonatkozé torvények, rendeletek
betartasdnak ellendrzése, a jogszabalyok folytonos figyelemmel kovetése, ennek
megfelelden a belsd szabalyzatok mddositasa

pedagdgus, neveld-oktatd6 munkét segité alkalmazottak munkaltatdéi jogainak
gyakorlasa

technikai dolgozok munkaltatoi jogainak gyakorlasa

10
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* hivatalos levelezések lebonyolitasa

* abetoltendd allashelyhez sziikséges végzettség ellendrzése
» kapcsolattartas az Egyesiilet VezetOségével

* problémakezelés ellendrzése

Az igazgaté az el6z6ekben meghatarozott jogkorén tali jogkoreit, feladatait esetenként vagy az
iigyek meghatarozott korében helyettesére vagy az intézmény mas alkalmazottjara atruhdzhatja.
A Waldorf 0nigazgatasi intézményekben az igazgatd atruhdzhat6 feladatainak egy részét a
Tanari Konferencia végzi. A TK mandatumcsoportokat hoz 1étre az Onigazgatéasi feladatok
ellatasara. (lasd a 9. pontot) Az éves munkatervben nevesiteni kell az aktualis delegalt feladat
végrehajtojat, vagy a mandatumcsoport vezetdjét, aki a felelosséget vallalja!

Igazgato kinevezése, tisztségének megsziinése

Az igazgatd megbizatdsa a fenntartd altali megbizassal torténik. Az igazgatd személyére a
Tanari Konferencia tesz javaslatot, amelynek alapjan megbizasarol a fenntarté dont. A
kozépiskolai igazgatohelyettes személyére a Kozépiskolai Csoport (KICS) tesz javaslatot, az
altalanos iskola igazgatohelyettese személyére az Alsds Konferencia, az 6vodavezetd
személyére pedig az Ovondi Konferencia. Oket a hatélyos jogszabalyok alapjan az igazgatd
bizza meg.

Az igazgat6i megbizdsa megsziinik:
* amegbizatas idejének lejartaval,
* azigazgato az Intézmény fenntartdjahoz intézett irasbeli lemondasaval,
* azigazgatd megbizdsdnak megsziintetésével.
Az igazgatd megbizédsa azonnali hatallyal megsziintethetd, ha
* jogviszonyabol szarmaz6 Iényeges kotelezettségét szandékosan vagy sulyos
gondatlansaggal jelentés mértékben megszegi, vagy
* egyébként olyan magatartdst tanusit, amely az intézményvezetdi jogviszonya
fenntartasat lehetetlené teszi.

2.5.2 Az intézményegység-vezetok, igazgatdhelyettesek statuszai és
feladataik:

- Ovodavezeté (1 f6)
- Altalanos iskola (1 10)
- Gimnazium (1 £6)

* helyettesitési rendszer megszervezése, kovetése
* az érettségi vizsga megszervezése

» Orarendkészités

» lgyeleti rendszer megszervezése
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» iskolabusszal kapcsolatos teenddk

* részvétel az Igazgatotanacs munkajaban

* azigazgato tavollétében ellatja az Intézmény képviseletét, a Hazirendben meghatarozott
modon.

2.5.3 Igazgatétanacs

Az igazgato, az igazgatOhelyettesek, az 6vodavezetd, a konferenciavezetd €s az irodavezetd
alkotja az Igazgatotanacsot. Hetente tilésezik.

Az Igazgatotanacs részére delegalt feladatok

» tanarfelvételnél és elbocsatasnal a torvényesség ellendrzése. (Az igazgatd a
tanarfelvételnél és elbocsatasnal koteles a TK javaslatat elfogadni, ha az nem
iitk6zik a jogszabalyokkal.)

* szorgalmi idészakon kiviil dont a tanarfelvételrél, amennyiben sziikséges

* munkaiigyi és tanligyi dokumentumok feliigyelete

*  képzés, tovabbképzés, kollégak beiskolazasanak technikai véghezvitele, 5 éves, éves
képzési tervekre, valamint ezek pénziigyi tervezésére javaslattétel

* eszkoz-, konyv-, tovabbképzés keret felhasznalasanak feliigyelete

» tulordk, helyettesitések, egyéb juttatasok kifizetésének feliigyelete

* tanulmanyi szerz6dések megkotésének ellendrzése

» atsorolasok megtorténtének ellendrzése

* igazgato altal aldirandé dokumentumok feliigyelete

* hivatalos levelek feliigyelete

* munkahelyi bejarasok (épiilet és kornyezete)

* koltségvetés kovetése

» takaritas feliigyelete

» az év rendje megvaldsuldsanak kovetése, feliigyelete, sziikség esetén modositasa

» sziikség szerint kozos tanacskozas a fenntartdé Egyesiilet vezetdségével

Az Igazgato és Igazgatotanacs vétojoga

Az igazgato és az Igazgatotanacs feleldsségviselésének garancidjaként visszarendeld dontési
joggal bir: kotelessége, hogy minden {ligyben ismételt egyeztetést, targyaldst, javaslatot,
véleményt vagy dontést kérjen az illetékes forumtol, amennyiben a korabbi dontéssel
kapcsolatban jogi vagy erkolcsi aggélya meriil fel.

2.5.4 Vezetok helyettesitésének rendje
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Az igazgatot akadalyoztatisa esetén - az azonnali dontést nem igényld kizéarolagos
hataskorében, valamint a gazdalkodasi jogkorbe tartozo tigyek kivételével — teljes feleldsséggel
a kozépiskolai igazgatohelyettes helyettesiti. Az igazgato tartds tavolléte esetén gyakorolja a
kizarolagos jogkorébe fenntartott hataskoroket is. Tartds tavollétnek mindsiil a legalabb két
hetes folyamatos tavollét. Gazdalkodasi és pénziigyi kérdésekben az igazgatd helyettesitését a
kozépiskolai igazgatdhelyettes latja el. Az igazgatd és a kozépiskolai igazgatdhelyettes
egyidejli akadalyoztatisa esetén az igazgatd helyettesitését az altaldnos iskola
igazgatohelyettese latja el.

Az intézményben biztositani kell, hogy az alatt az id6szak alatt, amelyben a gyermekek, tanulok
az intézményben tartdzkodnak, a vezetdi feladatok ne maradjanak ellatatlanul, ennek érdekében
az igazgaté ¢és helyettesei koziil legalabb egyikiiknek az intézményben kell tartézkodnia. Ha a
vezetdi megbizassal rendelkezok 1étszama, a vezetok betegsége vagy mas okbol valo tavolléte,
akadalyoztatasa nem teszi lehet6vé a vezet6i feladatok fentiek szerinti ellatasat, az
intézményvezetdt a Tanari Kollégium altal irasban megbizott pedagdgus helyettesiti, aki felelds
az intézmény biztonsagos miitkodéséért. A helyettes munkavallalo feleléssége az azonnali
dontést igényld ligyekre terjed ki.

2.6 Tanari Konferencia (tovabbiakban TK)

A TK az igazgato altal a TK részére delegalt igazgatasi feladatait is végzi oly modon, hogy a
feladatokat az altala miikodtetett, pedagdgusokbol allé mandatumcsoportoknak delegalja.

Tagjai a pedagogus munkakorben dolgoz6 munkavallalok:

» féallasban: osztalytanitd, szaktanar, mentor, 6vodapedagdgus
* Oraad6 szaktanarok

A Waldorf iskolakban miik6dé TK minden héten csiitortok délutan tartja tiléseit. A tanarok
munkakoréhez hozzatartozik a heti konferencidkon, valamint a tanévnyité €s tanévzaro
konferencidkon valo részvétel.

A konferenciat a konferenciavezetd és a koordinator késziti el6. A konferenciavezetd
személyét a TK szavazas Utjan hatdrozza meg. A konferenciavezetd munkajat legalabb egy fél
éven keresztiil végzi. A konferencia eldtt legalabb egy nappal emlékeztetdt kiild ki a tanaroknak
az el6z0 konferenciardl és tijékoztatja Oket a leendd konferencia pontokrol. Vezeti a
konferenciat, figyelemmel koveti az iddbeosztast. Tavollétében a mindenkori konferencia-
koordinator vezeti a konferenciat.

A konferencian elhangzottakrdl jegyzokonyv késziil.

2.6.1 A TK részére delegalt feladatatok és jogkorok
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* tandrok rendszeres Onképzése (rendszeresen tart studiumot antropozofiai irdsok
alapjan; rendszeres pedagogiai témdji megbeszéléseket tart; a nevel6testiilet
kozosen miivészi munkékban vesz részt)

* rendszeresen tart gyermekmegfigyelést

* javaslatot tesz pedagogus felvételére, pedagogus elbocsatasara

* dont a tanul6 elbocsatasrol

+ clfogadja az év rendjét

* osztalytanitot, kozépiskolai mentort valaszt

» visszatekint az liinnepekre, eseményekre

* mandatumcsoportokat hoz létre

* mandatumcsoporttagok jelentkezését elfogadja

* azintézmény SZMSZ-ét elfogadja

* javaslatot tesz az igazgatoi, az igazgatohelyettesi poziciora

* javaslatot tesz az 6vodavezetdi posztra

* javaslatot tesz az igazgatohelyettesek, 6vodavezetd visszahivasara

* javaslatot tesz a kdozépiskolai mentori megbizés visszavondsara

* javaslatot tesz az intézmény Hazirendjének valtoztatasara

* beszamoloknak, tajékoztatoknak ad szinteret

» teret ad szabad beszélgetéseknek, melynek célja egymés megismerése

2.6.2 A TK mandatumcsoportoknak atruhazott feladatai

Tagozati Konferenciak

« Az Ovonéi konferencia
Az Alsé6s Konferencia
* A Kozépiskolai csoport

Minden tagozati konferencia a tanév elején vezetdt valaszt egy évre, akinek a feladata a tagozati

konferencia pontjainak Osszegylijtése, a konferencia idébeosztasdnak elkészitése, eldzetes
megirdsa és elkiildése a tagok részére, a konferencia levezetése valamint emlékeztetd irdsa.

2.6.2.1 Az Ovodai Konferencia részére delegalt feladatok
Tagjai az 6vodapedagogusok.
* Ovodapedagogusok rendszeres Onképzése (rendszeresen tart studiumot
antropozofiai irdsok alapjan; rendszeres pedagogiai témaji megbeszéléseket

tart; a neveldtestiilet kozosen miivészi munkdkban vesz részt)
* megszervezi az 6vodai linnepeket
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* oOvodapedagdgusok felvételérdl javaslatot tesz a TK-nak
«  Ovodapedagdgiai program attekintése

* Ovodai gyermekfelvételi folyamatok lebonyolitasa

* 6vodai Hazirend atgondolésa, aktualizalasa

* az 6voda egészét érintd ligyek megbeszélése

* az dvoda sajatos arculatanak kozos kialakitasa

* aHelyi Ovodai Program miikodtetése

* hosszabb tavu dvodai nevelési terv kialakitdsa

* ovodai dokumentumok kezelése

* helyettesités megszervezése

2.6.2.2 Az Alsos konferencia részére delegalt feladatok
Tagjai az 1-8. évfolyamon tanitd tanarok.

* az informécidaramlast biztositja a tagozaton beliil

+ figyelemmel kiséri az osztalyok életét

»  koz0s értékrend kialakitdsdban tevékenykedik

» elokésziti, megbeszéli az iinnepeket

* leendd elsds sziiloknek eléadasok szervezése, lebonyolitasa

» dont a didkfelvételrol

* megszervezi a tanordn kiviili tevékenységeket (ligyelet, ebédeltetés, buszhoz
kisérés)

* javaslatot tesz a Hazirend ra vonatkoz6 részére

* rendszeres gyermekmegfigyelést tart

* megszervezi a helyettesitést

* megszervezi a mentoralast, hospitalast

* intézi a aktudlis pedagdgiai ligyeket

* megbeszéli a pedagdgiai helyzeteket

* clkésziti az 1-8. évfolyam tanargyfelosztasat

* javaslatot tesz az 1-8. évfolyamot érint6 fegyelmi tigyek kezelésére

» rendszeresen tart stidiumot antropozofiai irdsok alapjan

2.6.2.3 A Kozépiskolai Csoport (KICS) részére delegalt feladatok
Tagjai a kozépiskolaban tanito tanarok.

» aHazirend kozépiskolara vonatkozoé részeinek elkészitése, feliilvizsgélata

* gimnaziumi epocharend elkészitése

» tantargyfelosztas elkészitése a gimnaziumban

* A pedagdgiai program részét képezo éves szakmai gyakorlatok megszervezése
* ¢vfolyamos diplomamunkék megszervezése
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* kozépiskolat érintd linnepek megszervezése

* kozépiskolas eldadasok (drama, szoloest, stb.) megszervezése

« fegyelmi ligyek kezelésére javaslattétel

» iskolan kiviili tevékenységek megszervezése

* osztalyozo- ¢és javitdovizsgdk megszervezése, lebonyolitasa, kapcsolodo
adminisztracios feladatok ellatasa

* osztalyozo6 konferencia lebonyolitasa

* probaérettségik szervezése

* dont a tanulofelvételrdl

* tanuldszoba szervezése

*  kapcsolattartas a DOK-kel

* patronusrendszer mikodtetése

* rendszeresen tart stidiumot antropozofiai irdsok alapjan

* rendszeres gyermekmegfigyelést tart

Mandatumcsoportok

2.6.2.4 A Pedagogiai csoport részére delegalt feladatok

Tagjait a TK valasztja.

» aktualis pedagogiai iigyek intézése

* nyari tdborok engedélyezése

* kiilondérak engedélyezése

* aTK pedagogiai munkéjdnak megszervezése

» gyermekmegfigyelések gondozasa

* hospitalasok 6sztonzése, szervezése, figyelemmel kisérése
» atfogo6 pedagogiai kérdések gondozésa

2.6.2.5 Az Unnep csoport részére delegalt feladatok
Tagjait a TK valasztja

* tanév rendjének eldterjesztése, folyamatos feliigyelete ¢és naprakész
koordinalasa, kozzététele (Honlap, taskaposta), egyeztetése a Sziiléi Tanaccsal

* az iskolai {nnepekhez, szindarabokhoz, rendezvényekhez teremfoglalés
ligyintézése

* azinnepek szervezésének koordinalasa, tapasztalatok dsszegytijtése, atadasa

* a Gyermekvarosnak a rendezvények bejelentése
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2.6.2.6 A Minéséggondozasi és konfliktuskezeld csoport részére delegalt feladatok

Tagjait a TK valasztja

* konfliktusok kezelésére javaslatot tesz

» konfliktuskezel6 modszerek megismerése és alkalmazasa

* az iskolaban egy jo mindségli konfliktusmegold6 és kommunikacios kultura
megvaldsitasa

* Az Utak a mindséghez eljaras bevezetése és hosszu tavu tervezése, miikodtetése
éves, illetve hosszabb tavli munkaterv alapjan

* az SZMSZ sziikséges valtoztatasainak tervezése €s a folyamat timogatasa
*  UTAM bels6 tovabbképzés szervezése

2.6.2.7 Az Adminisztracios csoport részére delegalt feladatok
Tagjait a TK valasztja

* azintézmény adminisztrativ munkajanak tamogatasa

* bizonyitvanyirdskor az adminisztracidos munka megszervezése, koordinalasa

* az Orarend ¢és a tantdrgyfelosztds hivatalos dokumentumdnak elkészitése 0O
tantermek mellett az orarendek kifliggesztése a déleldtti tanordkkal és délutani
kiilonorakkal egytitt

» taniigyi dokumentumok ellendrzése kiilonds tekintettel az osztalynaplora, a

torzskonyvre, és a beirasi naplora, allami és Waldorf bizonyitvanyra
2.6.2.8 A Konferencia csoport részére delegalt feladatok

Tagjai a konferencia koordinator, a konferenciavezet6 és a tagozati konferenciavezetok.

* a TK munkdjanak megszervezése €és vezetése
* a TK éves munkatervének elkészitése

2.7 A kiadmanyozas és hitelesités rendje, az elektronikus uton
el6allitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésének, az elektronikus

w7

uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelésének rendje

Az intézményben barmely teriileten az intézményvezetd engedélyezi a kiadmanyozast, a
kiadmanyok tovabbkiildését, irattarazasat. Iratot, kimend levelet csak az intézményvezetd, mint
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0nallo ¢és altalanos képviseletére jogosult irhat ald. Akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jog
gyakorloja az altala irasban megbizott munkavallalo.

Az iskolai iratoknak, iratkiadmanyoknak a jogszabalyban meghatarozottak szerint
tartalmazniuk kell az iskola adatait (nevét, székhelyét, elérhetdségek), az irat iktatoszamat, az
ligyintézd nevét, az ligyintézés helyét és idejét, az irat targyat, a mellékletek megjelolését.

Az iratot a kiadmanyozo eredeti alairasaval vagy hitelesitett kiadmanyként lehet kiadni.

e A kiadméanyozo6 eredeti aldirdsa esetén a kiadmany szovegének végén a keltezés alatt, a
kiadméanyozo nevét, alatta a hivatali beosztasat feltiintetve kell az iratot a kiadmanyozonak
alairnia €s az iskola korbélyegzdjével ellatnia.

e A hitelesitett kiadmanyt a kiadmanyoz6 eredeti alairasaval ellatott okirat alapjan kell
hitelesiteni a kdvetkez6 formaban: a keltezés alatt az irat jobb oldalan a kiadmanyozd nevét
,,.k." toldattal és neve alatt hivatali beosztasanak feltiintetésével kell szerepeltetni, az irat
bal oldalara pedig ,,A kiadmany hiteles" zaradékot kell felvezetni, amelyet a hitelesitést
végzO lat el aldirasaval és az Iskola korbélyegzdjével.

Az elektronikus uton eléallitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésének rendje

Az elektronikus uton eldallitott nyomtatvanyt elektronikusan eldallitott, papiralapon tarolt
adatként kell kezelni, és azt papir alapon is el6 kell éllitani. Az elektronikus nyomtatvanyt az
intézményvezetd utasitasa szerinti gyakorisaggal ki kell nyomtatni, az intézményvezetd eredeti
alairasaval és az iskola bélyegzdjével hitelesiteni kell, tovabba fel kell tiintetni a dokumentum
eredeti adathordozojara vald utaldst, valamint az elektronikus eldallitds és a nyomtatott,
hitelesitett kiallitds datumat. Az igy kidllitott és hitelesitett papiralapu nyomtatvanyt a
jogszabalyban meghatarozott ideig az iratkezelési szabalyzat alapjan irattari dokumentumként
kell 6rizni.

Az Iskolaban hasznalatos digitalis naplo (e-napld) elektronikus uton tarolja a tanuldk adatait,
eredményeit, értékelésiiket, a tanitasi 6rak tananyagat, a hianyzéasokat, a tanuldkkal kapcsolatos
intézkedéseket, a sziilok értesitését. Az elektronikus naploban tarolt adatokat az félévkor és év
végeén ki kell nyomtatni, hitelesiteni és irattarazni kell.

Félévkor kell kinyomtatni a félévi értesitOket, a tanuldk igazolt és igazolatlan orait. A félévi
értesitdt az osztalytanitod, osztalykiseérd irja ald, az iskola korbélyegzdjével le kell pecsételni, a
kinyomtatott iratot at kell adni a tanuloénak vagy a sziilének.

Ev végén kell kinyomtatni: a naplokat, a tanul6i zaradékokat, tanuléi értékeléseket.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni: a tanuloi eredményeket, az igazolt és igazolatlan 6rak
szdmat, a zaradékokat tartalmazo iratot iskolavaltds, a tanul6i jogviszony egyéb megsziinése
esetén.

Az elektronikus uton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelésének rendje

Az intézmény a KIR révén tartott elektronikus kapcsolatban, a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelden elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert alkalmaz. A
rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagi elektronikus alairast kizarolag az
intézményvezetd alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére. Az intézmény a
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba sajat informatikai halozataban egy kiilon e célra
létrehozott mappéban tarolja. A mappéhoz kizarolag az intézményvezetd altal felhatalmazott
személyek férhetnek hozza.
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A KIR hasznalata soran is ki kell nyomtatni, az intézményvezetd aldirasaval és az iskola
bélyegzojével hitelesiteni, majd irattarazni kell az alabbi dokumentumok papiralapi mésolatat:

intézménytorzsre vonatkozo adatok modositasa

alkalmazott pedagdgusokra, 6raadokra vonatkozo adatbejelentések
tanuloi jogviszonyra vonatkozo bejelentések

oktober 1-jei pedagogus €s tanulo listak

Elektronikus uton torténd egyéb iligyintézés esetén az ligyintézésért felelés munkatars az
elektronikus levelet minden esetben elektronikusan archivalja, és sziikség esetén a levelezési
archivumbol elektronikus formaban rendelkezésre bocsatja. Ha az {igy jellege megkivanja, az
elektronikusan tarolt dokumentumot ki kell nyomtatni, és a felelds ligyintézo6 alairasaval ellatva
kell felhasznalni, 6rizni.

Személyes vagy telefonon tortént iligyintézés esetén az intézkedés Iényegét az adott
igymenetnek megfeleld formaban (elektronikusan vagy papir alapon) ddtummal, aldirva az
iigyirat mellé kell csatolni.
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3. Miikodési szabalyok

A mukddési szabalyok fejezet az Intézmény (6voda és egységes iskola) egészére vonatkozo
szabalyokat tartalmazza. Az ettdl eltéro specialis — csak az dvodara vonatkozo — szabalyozast
a 5. fejezet tartalmazza.

3.1 Az intézményben valé benntartézkodas rendje

A zavartalan, nyugodt pedagogiai munka feltételeinek biztositdsa miatt és vagyonbiztonsagi
okokbol az intézmény az aldbbiak szerint latogathato.

Az iskolaépiiletbe gyermekeikért érkez6 sziilok elsdésorban az udvaron és az auldban, illetve a
folyosékon varakozhatnak gyermekeikre. A sziildi kozdsség barmilyen intézményi
munkavégzését vagy egyéb kozremiikodését az intézményvezetovel, osztalyszinti munkak
esetén az osztalytanito, osztalykisérd tjan és kozvetitésével egyezteti.

Egyébkeént a kiilsé személyeknek az irodan be kell jelenteniiik joveteliik céljat, varakozniuk

Az épiilet tobbi részében az intézmény dolgozoin és tanuldin kiviil csak a hivatalos iigyet
intézok, rendezvény idején a szervezdk, egyeb kozremiikoddk, meghivottak tartézkodhatnak.
A sziilok, kiilsé latogatok az intézményben folyd nevel6-oktaté munkéat nem zavarhatjak. A
tanulok tanitdsi 1d6 alatt csak az osztalytanitojuk vagy az tigyeletes pedagogus engedélyével
hagyhatjak el az intézmény teriiletét. Az intézményben vald tartézkodéas tovabbi rendjét a
hazirend szabalyozza.

3.2 Az intézmény létesitményeinek, helyiségeinek, berendezéseinek és
eszkozeinek hasznalati rendje

Az intézmény épiileteit, helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait, eszkozeit
rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni. A helyiségek hasznaloi felelések az intézmény
tulajdonanak megdvasaért, védelméért, a nem rendeltetésszerti hasznalattal okozott karért, az
intézmény rendjének, tisztasaganak megorzéséért, a tliz-, munkavédelmi és munkabiztonsagi
szabalyok betartasaért, az SzZMSz €s tanuldi hazirend elbirdsainak betartasaért. Az intézmény
berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak az intézményvezetd engedélyével, és
irasban dokumentaltan lehet.

Tanitasi id6 utdn a tanuldk az intézményben 16 Ordig, ezutdn csak szervezett foglalkozas
keretében vagy a varakozasra kijelolt helyen tartézkodhatnak, mindenkor a hazirend
betartasaval. A tanulok a helyiségeket és ezek berendezéseit, eszkozeit a tanitdsi idoben és
azutan is csak pedagogusi felligyelettel hasznalhatjak. A szaktantermekben a terembeosztasban
feltiintetett idében tartézkodhatnak, szaktanari jelenlétben.

A munkatarsak az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit nyitvatartasi idoben a nevelési-oktatasi
tevékenység €s az egyéb iskolai feladatok veszélyeztetése és zavarasa nélkiil hasznalhatjak. Az
alkalmazott irasban kérheti az Iskola helyiségeinek nyitvatartasi idon tali hasznalatat vagy
valamely iskolai berendezés kolcsonadasat — a hasznalat céljanak és idOpontjanak
megjelolésével.
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Az eszkozok, berendezések meghibasodasat a termet hasznald pedagdgus koteles jelenteni,
illetve a hibas eszkdzt a hiba megjeldlésével leadni. A javithatatlan eszkdzoket, berendezéseket
kiilon jogszabaly alapjan selejtezni kell.

Az Iskola helyiségeinek hasznalatat a hivatalos nyitvatartasi idon tal, valamint a tanitasi
sziinetekben kiilsé igénylének szerz6dés alapjan at lehet engedni, ha ez a pedagogiai
tevékenységet (foglalkozasokat, rendezvényeket) nem érinti és nem zavarja. A kiilsé hasznalok
a megallapodas szerint jogosultak a helyiségek haszndlatara és az Iskoldban tartozkoddasra.

3.3 Az Intézményben dolgozé munkatarsakra vonatkozé6 rendelkezések
3.3.1 Pedagégus munkakorben dolgozé munkatarsak

* Ovodapedagogus

* osztalytanitd

» szaktanar

* napkozis neveld

» fejlesztd pedagogus

Alkalmazasuk feltétele:
* Az intézményben pedagoégus olyan, a munkakor ellatdsahoz sziikséges
végzettséggel és ismeretekkel rendelkezd személy lehet, aki ismeri €s elfogadja az
intézmény céljat és alapelveit.

A pedagdgus felvétel eljarasrendje.

* A munkakorre jelentkez6 személyekkel eldszor a TK megbizottjai talalkoznak.

* Amennyiben lehetséges, a jelentkezOnek probatanitast kell tartania.

* Ezutan a jeloltek részt vesznek egy felvételi beszélgetésen a Tanari Konferencian
majd a Konferencia szavazast tart a jeloltrol.

* A felvételhez a szavazdson a jelenlévok kétharmados tobbsége sziikséges.

* A felvett pedagogussal a munkaszerzddés eldszor egy évre szol.

* A felvételt nyert pedagogus munkajara el6szor harom honapon beliil, majd a tanév
végén vissza kell tekinteni, és értékelni azt, hogy dontés sziilethessen a
munkaviszony hatarozatlan iddre torténd meghosszabbitasarol.

A pedagodgusok feladatait a munkakori leirds tartalmazza. A pedagogusok az intézmény
alkalmazasdban allnak.

3.3.2 Nem pedagogus munkakorben foglalkoztatott munkavallalok

Nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitdé munkakorok:
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* Pedagdgiai asszisztens

* Iskolatitkar,

* Konyvtaros,

* Rendszergazda,

» Jelmez- és viselettaros

Egyéb nem pedagdgus munkakorok
* (Gazdasagi vezeto

+ Iskolagondnok

» Takaritok

Alkalmazasuk feltétele:
* Olyan, a munkakdr ellatasahoz sziikséges végzettséggel és ismeretekkel rendelkezd
személy lehet, aki ismeri és elfogadja az intézmény céljat €s alapelveit.
* A munkakort betolté személyek alkalmazasarol az Igazgatotanacs javaslata alapjan
a Tanari Konferencia dont.

Feladataikat a munkakdri leiras tartalmazza. A nem pedagdégus munkavallalok az intézmény
alkalmazasédban allnak.

Gazdasagi vezeto:

Feladatai:
* az intézmény miikkodéséhez sziikséges gazdalkodasi feladatok elvégzése
* az intézmény éves koltségvetés-tervezetének elkészitése — a Fenntartoval
egylittmiikodve

* a jovahagyott koltségvetés teljesiilésének figyelemmel kisérése, a sziikséges
modositas elokészitése

» a koltségvetési, bérszamfejtési, addzasi, tarsadalombiztositasi, szamviteli feladatok
elvégzése/elvégeztetése

* normativa igénylés és elszdmolas elkészitése

e az intézmény fizikai allaganak folyamatos figyelemmel kisérése, a felmeriild
problémak jelzése az [gazgatotanacs felé

* az intézmény gazdasigosabb miikddéséhez sziikséges feltételek, lehetdségek
felkutatasa, kihasznalasa,

* leltarozasi, készletgazdalkodasi feladatok ellatasa
* azintézmény alkalmazéasaban 1év6 takaritok munkdjanak megszervezése

3.4 A mandatumcsoportok miikodésének rendje
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3.4.1 A konferencia koordinator

A konferencia koordinatort a TK valasztja. A TK-hoz cimzett minden beérkezd levelet a
konferencia koordinator kap meg. Az intézmény dolgozo6i altal kozvetitett problémak és
felvetések is a koordinatorhoz érkeznek. A koordinator megfogalmazza a konkrét problémat,
¢s egy feladatatadasi szerzOdéssel adja at a megfeleld6 mandatumcsoport vezetdjének. A
feladatatadasi szerzodés tartalmazza az elvégzendd feladatot és a hataridét. A koordinator
kotelessége, hogy az elmulasztott hataridore felhivja a csoportvezetd figyelmét. A koordinator
a TK pontjait a konferenciavezetdnek atadja.

3.4.1.1 A miikddés maédja

Minden csoport csoportvezetot valaszt, aki felelds a csoport mikodésének szervezéséért és a
csoportok szamara kialakitott nyomtatvanyok vezetéséért. A csoportvezetd kapcsolatot tart a
konferencia koordinatorral, 6 veszi at a feladatokat és adja vissza neki az elvégzett munkakrol
sz016 beszamol6t. A tanév elején a csoportok maguk dolgozzak ki munkarendjiiket. Minden
taladlkozordl jegyzokonyv késziil. A csoportok minden év végén visszatekintést tartanak az
elmult tanévben végzett munkara, és errél beszamolnak a TK-n.

3.4.1.2 A dontés modja barmely csoport miikodése esetén

F6bb lépések:

1) Erzékenység a problémara

Miutan a koordinatortdl érkezik egy feladat, a csoport beszélgetés soran tisztazza a
kiindulasi helyzetet (Milyen tapasztalatok, kérdések, problémak, otletek, informacidok
vannak a kérdéssel kapcsolatban?)

2) Hattér
Mi az, ami fontos? Mi a probléma értelme, 1ényege? A probléma szellemi hatterének
keresése. Kereso beszélgetés.

3) Delegacio

A feladat konkrét megfogalmazasa hataridével, feleldsokkel, amit a feladatleiras tartalmaz. A
feladatleirasban meg kell fogalmazni azt is, ki dont a kérdésben, ha dontés sziikséges.
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4) Dontés
Amennyiben dontésre volt sziikség, megsziiletik a dontés a feladatleirasban
meghatarozott férumon.

5) Megvalositas

A feladat elvégzése. Ehhez a ponthoz tartozik a kérdésben érintett személyek, forumok
tajékoztatasa a feladat elvégzésérol. Addig nem tekinthetd elvégzettnek egy feladat,
amig a tajékoztatas nem torténik meg, valamint a koordinatornak nem lett atadva a
feladatelvégzés leirasat tartalmazo nyomtatvany.

6) Visszatekintés és beszamolo
A csoport tanulasi céllal visszatekint az elvégzett feladatra. Jegyzokonyvben rogziti a
tapasztalatokat.

7) Tehermentesités
Ki kell mondani, hogy a csoport elvégezte a feladatat. Ezutdn a hatésokat,
kovetkezményeket a kozosség egésze viseli, hordozza.

3.5 Pedagogusok helyettesitése
A tanév els6 hetében az igazgatohelyettesek, dvodavezetd elkészitik az allando helyettesitési
tablazatot, amelyben minden tandra megtartasat két helyettes biztositja: egy elsd és egy méasodik
helyettes.

Elére lathaté hidnyzas (kirdnduléds, tovabbképzeés) esetén a pedagdgus feladata, hogy
megszervezze a helyettesitését. Hirtelen megbetegedés esetén értesiti az igazgatohelyettest.

3.6 Intézményegységek (6voda, altalanos iskola, gimnazium) és
szervezeti egységek (Szuldi Tanacs, Iskolaszék, Diakonkormanyzat)
kozotti kapcsolattartas rendje, kapcsolattartas a fenntartéval

Az intézményegységek a hetente iilésez6 Tanari Konferencian keresztiil tartjak a kapcsolatot.

A fenntartd Vezetdségével, és az Iskolaszékkel az Igazgatdtanacs megbizott tagja, a Sziil6i
Tanaccsal a TK altal delegalt pedagdgus, a Didkonkormanyzattal egy KICS altal megvalasztott
pedagogus tartja a kapcsolatot.

3.7 Intézmény és szulék kozotti kapcsolattartas rendje
A tanulok sziilei az intézményvalasztasra vonatkozo allampolgari jogukkal €lve valasztjak a
gyermekiik szdmara a Foti Szabad Waldorf Ovodat, Altalanos Iskolat, Alapfokti Miivészeti
Iskolét és Gimnaziumot.
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A sziilok a sziil61 kozosség tagjaként gyakoroljak a szabad iskolavalasztasbol fakadd jogokat
¢s kotelezettségeket. Tudomdsul veszik, hogy az intézmény mikodése, a gyerekek, a
pedagégusok, a sziilok kapcsolata a Waldorf pedagdgia szellemiségén alapszik. A
pedagoégusokkal kialakitott személyes kapcsolattartas révén, a kiilonb6zd rendezvényeken,
iinnepeken, a sziil6i esteken valod részvételen keresztiil bekapcsolddnak az iskolaban folyo
szellemi és pedagdgiai munkaba.

A szilének az intézmény életével kapcsolatban, annak minden teriiletét érintve
véleménynyilvanitdsi joga van. Az intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a sziil6 ezt a jogat
gyakorolja. Az intézménynek kotelessége, hogy mitkkddésének minden teriiletérdl tajékoztatast
adjon.

Informéaciéforrasok az intézmény életével kapcsolatban

Pedagogiai kérdésekkel kapcsolatban:
* Pedagdgiai program
*  Sziil6i est
» Sziil6i mithely
* Eldadasok
* Egyéni fogado6 6ra

Intézmény miikodésével kapcsolatban:
« SZMSZ
* Hézirend
* Tanév rendje

Konfliktushelyzet esetén:

* Amennyiben a sziildbnek barmilyen problémaja van, eldszor az érintett
pedagogus fel¢ kell jeleznie.

* A pedagbgus eldre egyeztetett idOpontban koteles meghallgatni a felvetést, €s
beszélgetni rdla a sziildvel.

* Ha a problémat nem sikeriil megoldani, a sziil a konfliktusrol irdsban értesiti a
Tanari Konferenciat a koordinatoron keresztiil.

* A Mindség és konfliktuskezeld csoport feladata, hogy a felmeriilt probléma
megoldasahoz olyan utat javasoljon, amely az intézmény szellemiségével
Osszhangban van, és az érintett felek szamara is elfogadhato.

* Ha a szilé6 nem elégedett az eljarassal, akkor panaszaval el6szor az
Igazgatotanacshoz, majd - amennyiben az eljards nem vezetett eredményre -
tovabbiakban a Fenntartohoz fordulhat.

3.8 Sziil6i képviselet miikodésének és a sziildi jogok gyakorlasanak
modja
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3.8.1 Szuloi estek

Az egy csoportba, osztalyba jar6 gyerekek sziileinek ¢és 6vodapedagdgusanak,
osztalytanitojanak vagy mentoranak a rendszeres talalkozéi a sziiléi estek. A sziilok itt
valasztjak meg év elején az osztalyképviselot, aki a Sziiléi Tanacsban képviseli az osztalyt vagy
ovodai csoportot. Minden osztalyban évente legalabb négy alkalommal kell sziildi estet tartani,
amelynek idépontjat a taskapostaban két héttel elobb meg kell hirdetni. A sziil6i est témajat az
érintett pedagdgus hatdrozza meg. Amennyiben egy sziilének javaslata van egy osztalyt érintd
téma megbeszélésére, akkor arrdl minimum egy héttel a sziildi est id6pontja eldtt irdsban
tajékoztathatja a szervezd pedagoégust. Ennek ismeretében a pedagdégus a kozosen
meghatarozott idokeretben eldvezeti a témat.

Ha a sziil6k egyharmada irasban fordul az érintett pedagogushoz, akkor az koteles rendkiviili
sziil6i estet Osszehivni.

3.8.2 A szuléi kor

A sziil61 kozosség képviseld szerve a Sziildi Tanacs — tovabbiakban SZT és az Iskolaszék.

3.8.3 A Szuloi Tanacs

3.8.3.1 A Sziiloi Tanacs miikodése

Célja: A SZT célja, hogy a sziilok tevOlegesen részt vegyenek a harmas tagozddasu iskola
munkajaban, segitsék az intézmény miikodeését €s ott a sziiloket képviseljék, valamint segitsék
a sziil6i feleldsségtudat épitését.

* Tagjait az osztalyok illetve dvodai csoportok valasztjak meg.

A SZT tagok rendszeresen informaciot adnak a sziiloi esteken a Sziiléi Tanacs
munkajarol, az SZT iilésein pedig tajékoztatdst adnak az egyes osztalyok
munk4jarol.

* A SZT dontéseit egyszerii szavazati tobbséggel hozza, a jelenlévd tagok 50% + 1
tobbségi szavazataval. Hatarozatképességhez a tagok 50 %-anak a szavazaskor jelen
kell lennie.

* Minden SZT talalkozorol jegyzokonyvet készitenek. A jegyzokonyvekbe barmely
sziilonek kérésére betekintési joga van. A kérést a SZT vezetdjéhez kell intézni.

* Az SZT talalkozokon barmely sziild részt vehet.

* A Sziiléi Tanacs miikddése nyilvanos. Tandcskozasi joggal meghivhatja a Tanari
Konferencia és a fenntartd Vezetdségének tagjait.
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* Az SZT a Waldorf szellemiség megdrzésével, arra alapozva latja el feladatait, és
lehetdségeket keres, teremt a sziiléi kozosség tagjainak a szellemi, pedagogiai
fejlédéséhez.

3.8.3.2 A Sziuloi Tanacs feladatai

» gondoskodik az osztalyok sziil61 kozossége és a TK kozotti informacidaramlasrol,

« felvallal, tovabbit otleteket, kivansadgokat, feladatokat, amelyek az iskolai
mindennapokbol adodnak,

* szil6i iniciativabol induld rendezvényeket szervez, amit a Tandri Konferenciaval
egyeztet

» az iskola mikodésével kapcsolatos sziiloi észrevételeket, javaslatokat fogadja, és
tovabbitja a Tanari Konferencianak

* segitséget ad, ha a szlilok, tanarok vagy tanulok krizishelyzetekben illetve
problémak megoldasaban segitséget kérnek,

* tanulmdnyozza és megismeri az intézmény mindségiranyitasi programjat, annak
feladataiban tevékenyen részt vesz az éves munkarend alapjan

» képviseli a kiilvilag felé¢ az iskola sziil6i kozosségét.

3.8.3.3 A Szuléi Tanacs jogkorei

* sajat miikodési rendjének €s a munkatervének a meghatarozéasa

* munkacsoportok létrehozasa, azok feladatainak meghatarozasa

» sziikség esetén Osszehivhatja a sziil6i kozosséget

* véleményezési jogkor az SZMSZ ¢€s a Hazirend elfogaddsara vonatkozdan.

3.8.4 Iskolagyiilés

Osszehivasat barmely tanar vagy sziil6 kezdeményezheti, a Tanari Konferencian vagy a Sziil6i
Tanacson vagy a fenntartd egyesiilet Vezetdségén keresztiil annak tudatdban, hogy az
iskolagytlilés nem a dontések, hanem a parbeszédek féoruma. Ha a Tanari Konferencia, a

fenntart6 egyesiilet Vezetdsége vagy tagsaga, illetve a Sziiléi Tanécs ugy dont, az iskolagytilést
oOssze kell hivni.

3.8.5 Iskolaszék
Az Iskolaszék a sziilok, diakok és tanarok tanacskozoé foéruma.

Az Iskolaszék szervezeti felépitése
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* 3 {6 képviseldt a Tanari Konferencia delegal,

» 3 16 képviselot a Sziiléi Tanacs delegal,

* 3 {6 képviseldt a Didkonkorményzat delegal,

* 1 6 képviselot a fenntarté Egyestilet delegélhat.

Az Iskolaszék dontési jogkorébe tartozik
* mikodési rendjének és munkaprogramjanak elfogadasa,
* tisztségviseldinek megvalasztasa,
« azok az ligyek, amelyekben a neveldtestiilet vagy a fenntarté dontési jogat az
iskolaszékre atruhédzza.

Az Iskolaszék véleményt nyilvanithat

* anevelési-oktatdsi intézmény mitkddésével kapcsolatos kérdésekben.

3.9 Az intézménybdl eltavozott csaladokkal kapcsolatos teenddk
Az intézmény mindséggondozasi rendszerének szempontjabdl fontos, hogy az iskola tudja,
hogy a tanuldk miért és hova tdvoznak az iskolabol, és hogy a tdvozast kdvetden hogyan alakul
tovabbi fejlodésiik. A tavozo tanuldkrol a mentorok és osztalytanitok tdjékoztatjadk a Tandri
Konferenciat.

3.10 A Diakonkormanyzat és az intézmény kozotti kapcsolattartas
formaja és rendje

* A jogszabalyban meghatarozott esetekben (SZMSZ, Hazirend) a Didkdnkormanyzat
(DOK) véleményének beszerzésérdl a kapcsolattarté tanar gondoskodik.

* A Diakonkormanyzat képviseldjét a Tanari konferenciara meg kell hivni azokban az
igyekben, amelyekben a Didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo.

* Aziskolai tanulok dsszességét érintd ligyekben a Didkdnkormanyzat — a segit6 tanar
tamogatasaval — az kozépiskolai tagozati konferencidhoz fordulhat.

* A Didkdnkorméanyzat anyagi tadmogatasarol a koltségvetés elOkészitésekor az
Igazgatdtanacs gondoskodik. A rendelkezésre bocsatott 0sszeg felhasznalasat a
DOK hatdrozza meg a kdzépiskolai tanari konferenciaval egyeztetve.

3.11 Iskolai sportkorrel valé kapcsolattartas
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Az iskolavezetés az intézményvezetd utjan tart kapcsolatot az iskolai sportkorrel, sziikség
szerint tartanak megbeszéléseket, egyeztetéseket, tovabba a sportkor vezetdjét a sportkdrt érintd
kérdések megvitatasakor a tanari konferenciara vagy mas testiilet iilésére meg kell hivni.

3.12 A tanuléi alkotasokra vonatkozé6 szabalyok

A tanulok altal az iskolai oktatas keretében a tanulasi folyamatban alkalomszertien, egyedileg
elkészitett alkotast, dolgot (igy kiillondsen: rajzok, festmények, kézmiives alkotasok, szobrok
stb.) az intézmény a tanul6 tulajdonaba adja. A miivészeti ordk, az épitészet epocha, egyéb
kézmiives tevékenységek keretében az intézmény épiiletén, udvaran, vagyontargyain sziiletett
tanuloi alkotdsok az intézmény tulajdonéba keriilnek.

Az intézmény jogosult a tanuldi alkotasokat iskolai kiallitason bemutatni, honlapjan kdzzétenni,
az alkotasokrol késziilt fényképet, egyéb reprodukciot felhasznalni az iskolat, a Waldorf-
pedagbgiat bemutatd kiadvanyok, naptarak, egyéb nyomdai vagy mas modon eldallitott
termékek illusztralasara, diszitésére.

3.13 A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres
tajékoztatasanak rendje

* Aziskola valamennyi tanul6janak jogaban 4ll véleményét megfelel6 modon és eldre
egyeztetett idoben elmondani a sajat és az intézmény életét érintd iligyekben
tanaranak, osztalytanitdjanak, mentoranak vagy az iskola vezetdinek.

* A tanuldok jogait és kotelességeit a Hézirend tartalmazza. Ezt minden tanévet
megelézéen az els§ Tanari Konferencian sziikséges feliilvizsgélni, hogy
tanévkezdésre modositva keriiljon a tanulok, a sziilok, az intézmény teljes
alkalmazotti kozossége elé, illetve keriiljon kifliggesztésre minden tagozati
folyoson, illetve a titkarsagon.

* A tanulok rendszeres tajékoztatasat a mentorok végzik, valamint a rendezvények az
iskolai hirdetdtablan és a Taskapostaban is megjelennek. A hirdetdtabla kezelésérdl
a KICS és az Alsos konferencia vezet6je gondoskodik.

* A tanuldk iigyeinek intézésé¢hez az iskolatitkar és a gazdasagi ligyintéz0 az iroda
igyfélfogadasi idejében segitséget nyujt.
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3.14 A hivatalos dokumentumok elhelyezése, megtekintheté6sége, a
pedagégiai programrol valé tajékoztatas kérése
* Az intézmény SZMSZ-ét, Hazirendjét, Pedagogiai programjat a tanarikban és a
titkarsagon kell elhelyezni.
* A dokumentumok az iskola honlapjan is megtekinthetok.
* Az intézmény tanuldinak sziilei elozetes egyeztetés utan, a megbesz¢lt idopontban
az irodaban szobeli tajékoztatast kérhetnek a fent emlitett dokumentumokkal
kapcsolatban felmeriilt kérdéseikrdl az intézmény igazgatojatol.

3.15 Az iskolaba torténo tanulofelvétel, atvétel rendje
3.15.1 Jelentkezés az els6 osztalyba

A tanulok jelentkezése soran elsddleges szempont a gyermek iskolaérettsége, amelyet egy
elozetes talalkozas soran kell vizsgalni. A vizsgalatot az Als6s Konferencia altal felkért tanarok
végzik.
Lehetdség szerint a leendd osztalytanito is részt vesz ebben a folyamatban.
Az els6 osztalyba a jelentkezési lap kitoltésével és egy gyermekleiras készitésével lehet
jelentkezni. A jelentkezési lapok beadasanak hatarideje minden év marcius 31-e.

A Waldorf iskoldba 1épés folyamata az els6 évfolyamon:
Els6 lépésként a jelentkezett gyermekeket egyéni talalkozasra hivjuk be, amelynek soran a
Waldorf pedagogia altal javasolt médon megismerjiik a gyermek kiilonbozd tulajdonsagait,
jellemzoit, képességeit. Ugyanebben az idépontban egy vagy két tanar a sziilokkel beszélget. A
beszélgetésrol feljegyzés késziil.

Masodik 1épésként a jelentkez gyermekeknek csoportos jatékos foglalkozast szerveziink.
Ennek soran olyan helyzetek teremtddnek, melyben mind az egyéni, mind a csoportbeli
viselkedések, képességek megmutatkozhatnak. A gyerekeket egy tandr vezeti a tevékenység
soran, mig a tobbi tanar ugyanekkor pedagogiai szempontok szerint megfigyeli a részére kijelolt
gyermekeket.

Ezutén sziiletik meg a dontés a felvételrdl ill. elutasitasrol. Eléfordulhat, hogy néhany tanulét
és sziileit a dontéshez még egyszer be kell hivni.

A dontéshozatal soran — az iskolaérettség feltételeinek teljesiilése esetén — fontos
szempont, hogy az alakulé osztaly Osszetételében a fitk, lanyok aranya, a kiilonbozo
temperamentumok, képességek tiikkrozzek a tarsadalmat. Mindenképp elkeriilendd a homogén
osztaly létrejotte. A dontésrdl a sziildket irdsban, kell tajékoztatni.

A felvételt nyert gyerekekrdl a folyamatban részt vett pedagogusok a TK-t részletesen
tajékoztatjak.
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3.15.2 Atvétel mas intézménybdl a tanév folyaman az altalanos iskolaba

Alapvetd szempontjai €s az eljaras menete megegyezik — barmely évfolyam esetében — az elso
évfolyamra valo jelentkezéssel.

3.15.3 Felvételi eljaras az iskola kilencedik osztalyaba

A felvételi eljaras megszervezéséért a leendd 9. osztaly mentora a felelds.

3.15.3.1 Sajat 8. évfolyamot végzett tanuldink szamara

* Minden tanul6t és az érintett sziiloket egyéni beszélgetésekre kell meghivni.
* A beszélgetésekbdl ki kell deriilnie, hogy mind a gyermek, mind a sziilok részérdl a

tovabbiakban is egyértelmii elkdtelezettség van a Waldorf pedagdgia és az iskola
felé.

« A felvételi beszélgetés soran az addigi egyiittmiikodés éveinek tapasztalatait kell
megbeszélni a leend6é mentor jelenlétében.

* Nem megfeleld tanulmédnyi eredmény vagy magatartdsi problémak estén a mentor
javasolhatja mas iskolatipus valasztasat a tanul6 szamara.

* A felvételi eljarast a torvényben meghatarozott idokereten beliil kell lefolytatni.

3.15.3.2 Mas iskolabdl torténd jelentkezés esetén

* A hivatalos és az iskolankban hasznalt jelentkezési lapot is ki kell tolteni.

* Minden gyermeket és az érintett sziiloket egyéni beszélgetésekre kell meghivni.

* A beszélgetésekbdl ki kell deriilnie, hogy mind a gyermek, mind a sziildk részérdl
egyértelmil elkotelezettség van a Waldorf pedagogia felé.

» A felvételi eljarast a torvényben meghatarozott idékereten beliil kell lefolytatni.
3.15.4 Gimnaziumba valé jelentkezés/atvétel tanév kézben
A felvételi eljaras megszervezése hasonloképpen torténik, mint a kilencedik évfolyamba

valo jelentkezéskor. A jelentkezés megszervezéséért azonban az érintett osztaly mentora a
felelds.

3.16 A tanuléi egyéb foglalkozasok célja, szervezeti formai, idékerete
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A tandrai foglalkozasok mellett a kdznevelési jogszabalyok értelmében az iskola a tanulok
érdeklddése és igénye szerint tanoran kiviili egyéb foglalkozasokat szervez. Az altalanos iskolai
tanulok szamara 16 oraig kotelezd az egyéb foglalkozasokon részvétel, amely alol sziil6i
kérelemre az intézményvezetd adhat felmentést. A heti rendszerességgel tartott foglalkozasokat
a tantargyfelosztas tartalmazza, a foglalkozasok helyét, id6tartamat €s a terembeosztast a
tanoran kiviili 6rarend jeldli.

Az iskoléban az alabbi egyéb foglalkozasok miikodnek:

- szakkorok, mivészeti korok, tanfolyamok

- sportkor

- napkdzi (tanuldszoba)

- korrepetalas, képességtejlesztés

- konyvtar

- osztalykiranduldsok

- kulturélis rendezvények

- didkdnkorményzati rendezvények

- iskolaujsag, iskolaradio

Az egyéb foglalkozasok a tanulok érdeklddésétdl fiiggden a tanévi tantargyfelosztas
lehetdségeinek fiiggvényében és figyelembevételével indulnak, a jelentkezés egész tanévre

szOl. A tandéran kiviili foglalkozasok a TK-val egyeztetve indithatok. A pedagogiai
szempontokat a Pedagogiai csoport hatdrozza meg.

3.17 Napkozi, tanulészoba és a nyari taborok rendje

3.17.1 A napkozi és tanulészoba miikodési rendje

* Az intézmény 12.00-16.30 oraig (tanitasi napokon) biztositja az altalanos iskolas
gyermekek délutani feliigyeletét a napkoziben és a tanuldszobaban.

* A napkozibe ¢€s tanuloszobaba jar6 gyermekek az iskola altal igénybe vett
kozétkeztetési lehetdséget hasznalhatjak. A napkoziben csak orvos éltal igazolt
¢telallergids gyermeknek tudunk helyet biztositani a sziild altal biztositott
étkeztetésre.

3.17.2 Nyari taborok rendje

3.17.2.1 Nyari taborok szervezése az intézményben
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. Nyari tabort az iskolaban tanitdé barmely pedagogus szervezhet, a mindenkori
évzarot kovetd héttdl kezdddden, a nyari sziinet ideje alatt a zaré konferencia idopontjat
figyelembe véve.

. Nyari tabort az iskola engedélyével kiilsds személy is szervezhet, a mindenkori
évzarot kovetd héttdl kezddédden, a nyari sziinet ideje alatt.
. A tabor programjat, tervezett idopontjat, teremigényét, célzott korosztalyat az

iskoldnak irasban kell benyujtani. A tabort a Pedagdgiai csoport a tagozati
konferencidkkal valo egyeztetés (teremigény) utan engedélyezi. A tabor szervezodi az
egyesiilet Vezetdségével kotnek szerzodést.

. A tabor soran hasznalt helyiségeket a tabor befejeztével tiszta, rendezett
allapotban kell elhagyni.

3.18 Rendszeres egészségligyi feligyelet és ellatas rendje

Az iskola gondoskodik a tanulok megeldz6 jellegli, az egészségiigyi alapellatas keretében
szervezett iskola-egészségiigyi ellatasban valo rendszeres részvételérdl. Egyiittmikodik az
ovodai, iskolai védondvel és az iskolaorvossal. Minden évben a védond, illetve iskolaorvos altal
leadott tanévre sz6l6 munkaterv alapjan torténik az egytittmiikodés.

Az intézmény dolgozoinak rendszeres egészségiigyi felligyeletét az tizemorvos latja el.

3.19 Tankonyvellatas, tankonyv-tamogatasi rendszer
Az intézmény a tanulok szamdra a jogszabalyok szerint biztositja a téritésmentes
tankonyvellatast, tovabba a kotelezd vagy ajanlott olvasmany, tankonyv, segédkonyv
konyvtarbol vald kdlecsonzésének lehetdségét.

3.20 Unnepélyek, megemlékezések (nemzeti linnepek, iskolai
hagyomanyok)

Az intézményben az évkornek megfeleld linnepek keriilnek megtartasra:

Ezek a kovetkezok:
- szeptember — Tanévnyité - felelds: Unnep csoport
- szeptember — Szent Mihaly {innep — felelés: a mindenkori 8. osztaly
- november — Marton nap — felelés: a mindenkori 2. osztaly
- december — Adventi kert —a 13. osztaly (a 3. osztaly segit)
- december — Szent Miklds — felelés: 6voda és a mindenkori 1. osztaly
- december — Adventi bazar — felelds a mindenkori 5. és 12. osztaly
- december — Adventi bazar - Paradicsomi jaték — felelés a mindenkori 3. osztaly
- december — Karacsonyi jaték — felelos: TK
- januar — Vizkereszt — felelds: KICS és Alsos Konferencia
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- januar — Szalagavatd — felelds: a mindenkori 13 osztaly

- februar — Gyerek farsang — felelés: KICS és Alsés Konferencia

- februdr — Feln6tt farsang — felelds: a mindenkori 4. osztaly

- majus — Tavaszi bazar ¢és gyereknap — felel6s a mindenkori 12. osztaly
- majus — Ballagas — felel6s a mindenkori 12. osztaly

- majus — Plinkdsd — felelds: a mindenkori 9. osztaly

- jGnius — Janos-nap — felelds: a mindenkori 6. osztaly

Ezek megszervezése az adott osztalytanité és az Unnep csoport feladata az adott osztaly sziil6i
kozosségének a segitségével.

Evente négy alkalommal — az évszakoknak megfelelden — kiilonbozd osztalyok altal
megrendezett Honapiinnepeket tartunk. Megszervezéséért felel: TK. A fenti {innepek
megtartdsa mellett a Tanév rendjében a miniszter altal meghatarozott 4llami tinnepeket (Aradi
vértanuk, 56-0s forradalom, Holokauszt, 48-as forradalom) a kozépiskolaban az osztalyok
kozosen, az also- €s kdzéptagozaton az osztaly keretén beliil tartjuk meg.

3.21 Koényvtar miikodési rendje

Az SZMSZ kotelezé mellékletként tartalmazza az iskolai konyvtar szmsz-ét (konyvtarhasznalat
¢s katalogusrend).

3.22 Védo-6vo elbirasok, a balesetmegel6zés feladatai

* A koznevelési torvény jogot biztosit a tanuloknak arra, hogy az oktatasi-nevelési
intézményben egészséges kornyezetben neveljék és oktassak.

* A neveld- és oktatomunka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtése, a
tanulobalesetek megeldzése ¢érdekében teendd intézkedések az igazgato
feladatkorébe tartoznak.

* Minden pedagdgusnak a Koznevelési torvény altal megfogalmazott kotelessége,
hogy a rabizott tanuldk részére az egészségiik, testi épségik megdrzéséhez
sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6z6djon.

* Minden tanév elsd tanitdsi napjan az osztalytanitd vagy mentor baleseti- és
tlizvédelmi oktatést tart, amelyet koteles dokumentalni az osztalynaploban.

* A tanév folyaman torténd osztaly- vagy tanulmanyi kirandulds alkalmaval kiilon
oktatast kell az osztalytanitonak vagy mentornak tartani az utazéassal €és egyéb
baleseti forrasokkal kapcsolatban.

* Az intézményben tortént gyermekbalesetekrél jegyzokonyvet kell felvenni. A
baleseti jegyzOkonyv elkészitéséért a baleset idején ligyeletes pedagogus a felelds.
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* Munkahelyi baleset esetén a jegyzOkonyv elkészitéséért az igazgato a felelds.
* A baleseti jegyzokonyveket az irattarban kell elhelyezni.

3.23 Rendkivili esemény, bombariadé esetén szikséges teendok

Rendkiviili esemény minden olyan esemény, melynek bekdvetkeztét elére nem lehet latni. A
halasztast nem tlir6 esetekben a kdzvetlen veszEly elharitisara az azt észleld alkalmazott koteles
minden tdle telhetét megtenni, amelyrdl beszdmol az intézmény igazgatdjanak. Bombariado
alkalmaval az épiilet kiliritése a tlizriadd terv szerint torténik. Az épiilet kiliritésének
id6tartamarol, az intézkedést végzo hatésag informacidit figyelembe véve az igazgatd vagy az
intézkedéssel megbizott személy dont. Bombariad6 esetén a gyerekeket az iskola eldtti udvaron
kell biztonsagba helyezni.

A bombariadoérol, a hozott intézkedésekrdl az igazgatd rendkiviili jelentésben értesiti a
fenntartot.

3.24 Reklamtevékenység szabalyai

Reklamtevékenységet folytatni az intézmény teriiletén beliil kizardlag az intézmény
szellemiségének megfeleld tartalommal lehet. Ennek mddjardl az Igazgatotandcs esetenként
hatéroz.

3.25 A tanuldék kartéritési kotelezettsége

Annak a tanulonak, aki az intézménynek - felrohaté magatartasa révén - kart okoz, a kart meg
kell téritenie.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozasnal a kotelezé legkisebb munkabér egy havi Osszegének 50
szazalékat,

b) szandékos karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér 6t havi sszegét
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3.26 Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei, a
tanuléval szemben lefolytatasra kerulé fegyelmi eljaras, a fegyelmi
eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras szabalyai
A fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil - amelytdl indokolt
esetben a vétség sulyara tekintettel — el lehet térni. A fegyelmez6 intézkedések részletes leirasat
a Hazirend tartalmazza.

A fegyelmi eljaras alapveto szabalyai

A tanuldval szemben lefolytatasra keriild fegyelmi eljaréas és a fegyelmi targyalas pedagogiai
célokat szolgal. Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, az Iskola fegyelmi
eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheti. Tiz év alatti tanuloval
szemben fegyelmi eljards nem indithato. Nem indithaté fegyelmi eljards, ha a
kotelezettségszegés Ota 3 honap eltelt.

A fegyelmi eljaras meginditdsarél a Tanari Kollégium dont, a dontésrdl az intézményvezetd
értesiti a kotelességszegd tanulot €s a sziildt, az iskolai didkonkormanyzatot. Az értesitésben
felhivja a figyelmet az egyeztetd eljards igénybevételének lehetdségére, ha ehhez a sértett
hozzajarult.

Egyeztet6 eljaras

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskort esetén a sziild)
¢s a kotelességszegd (kiskoru esetén a sziild) egyetért. A tanuld, illetve sziilé a fegyelmi
eljarasrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitdsi napon beliil irasban jelentheti be,
ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetd eljarasban irdsban megallapodott a sérelem
orvoslasardl, barmelyikiik kezdeményezésére a fegyelmi eljarast az Iskola a sérelem
orvoslasahoz sziikséges iddre, de legfeljebb 3 honapra felfliggeszti. Az egyeztetd eljaras
megallapitasait €és a megallapodasban  foglaltakat a  kotelességszegd  tanulo
osztalykozosségében akkor lehet megvitatni, illetve a megallapodott kérben nyilvanossagra
hozni, ha azt irasbeli megallapodasban a felek kikatik.

Az egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit mind a sértett, mind a
kotelessegszegd tanulo elfogad. Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a Tanari Kollégium felel, a
technikai feltételek biztositasa az Iskola feladata.

Ha az egyeztetd eljards lefolytatdsat nem kérik, vagy ha a bejelentés Iskoldba torténd
megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezet eredményre, a fegyelmi
eljarast az Iskola lefolytatja.

A fegyelmi biintetés
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A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a Tanari Kollégium hozza, a
didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
Fegyelmi biintetések:

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

Tankételes tanuldval szemben eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatdsatdl biintetés nem,
kizaras az iskolabol fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétlodd fegyelmi vétség
esetén alkalmazhatd. Ekkor a sziilének 1j iskolat kell keresnie a tanulonak, az Iskola pedig
segitséget nyujt a szlilonek az 1j iskola megtalalasdban. Ha a tanuldt fogado iskolatol a fegyelmi
hatarozat jogerére emelkedésétdl szdmitott 8 napon beliil az Iskola nem kap értesitést, tigy 3
napon beliil megkeresi a kormanyhivatalt, amely 3 munkanapon beliil kijel6li a mésik iskolat.
A kormanyhivatal kijel616 hatdrozata fellebbezésre valo tekintet nélkiil végrehajthato.
Athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba biintetés akkor alkalmazhato, ha a
Tanari Kollégium képviseletében az intézményvezetd a tanuld atvételérdl a masik iskola
igazgatojaval megallapodott.

A meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa biintetés szocialis
kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato.

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatdl fegyelmi biintetés nem szabhato ki, ha a tanév
végi osztalyzatokat megallapitottak. Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabol
fegyelmi biintetést a birdsadg a tanuld javara megvaltoztatja, a tanuld osztalyzatait meg kell
allapitani, ha ez nem lehetséges, lehetdvé kell tenni, hogy a tanuld - valasztasa szerint - az
Iskolaban vagy filiggetlen vizsgabizottsag elott osztalyozd vizsgat tegyen. Ha a kizérads az
iskolabdl fegyelmi biintetést megallapitd hatarozat a kdzépiskola utols6 évfolyamanak sikeres
elvégzése utan valik végrehajthatova, a tanulé nem bocsathatod érettségi vizsgara. A tanulo a
megkezdett vizsgat nem fejezheti be addig az iddpontig, amig a kizards fegyelmi biintetés
hatalya alatt all.

A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithatd
meg.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa, hatalya

Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. A Tanari Kollégium a biintetés
végrehajtasat a tanul6 kiillonds méltanylast érdemld koriilményeire €s az elkdvetett cselekmény
sulyara tekintettel legfeljebb 6 honap idétartamra felfliggesztheti. A kizards az iskolabol
fegyelmi biintetés tankdteles tanuld esetében nem hajthaté végre az 0j tanuldi jogviszony
1étesitéseig.

A fegyelmi eljaras lefolytatasa
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A fegyelmi eljarasban a kiskort tanuld sziildje mindig részt vehet. A tanul6t sziildje, torvényes
képviseldje képviselheti. A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanulot, a kiskoru tanulé sziil6jét
értesiteni kell, a tanuld terhére rott kotelességszegés megjelolésével. Az értesitésben fel kell
tiintetni a fegyelmi targyalas idOpontjat és helyét, azzal a t4jékoztatassal, hogy a targyalést
akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo, a sziilé ismételt szabalyszeri értesités ellenére nem
jelenik meg. Az értesitést tigy kell kikiildeni, hogy azt a tanuld és a sziilé kiilon-kiilon a
targyalas elott legalabb 8 nappal megkapja.
A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott 30 napon belill - egy targyaldson be kell fejezni.
Az eljaras soran lehetéséget kell biztositani arra, hogy a tanulo, a sziil6 az tiggyel kapcsolatban
tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen.
A fegyelmi eljards soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanuld mellett vagy ellene
sz6l. A fegyelmi targyalast a Tanari Kollégium tagjai koziil valasztott haromtagu bizottsag
folytatja le.
A targyalas megkezdésekor fel kell hivni a tanul6 figyelmét jogaira. A tanuloval ismertetni kell
a terhére rott kotelességszegést és a rendelkezésre allo bizonyitékokat.
A targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
- atargyalds helyét és idejét
- atargyaldson hivatalos mindségben résztvevok nevét
- az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait - sz6 szerint kell rogziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezet6je szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanulo, a
szll6 kéri.
Ha a hatarozathozatalhoz a rendelkezésre 4116 adatok nem elegenddk, hivatalbol vagy kérelemre
a Tanari Kollégium bizonyitasi eljarast folytat le, amirdl jegyzokonyv késziil.
Bizonyitasi eszkozok:
- atanuld és a sziil6 nyilatkozata,
- atantvallomas
- aszemle
- aszakértoi vélemény
A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni, a kihirdetéskor ismertetni
kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat.
A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha
- atanuld nem kovetett el kotelességszegést,
- akotelességszegés nem indokolja fegyelmi biintetés kiszabasat,
- akotelességszegés elkdvetésétdl szamitott 3 honapnal hosszabb id6 telt el,
- akotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy
- nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanulo kovette el.
A fegyelmi hatarozat tartalma, formai kovetelményei
A rendelkezd rész tartalmazza
- ahatarozatot hozo szerv megjelolését
- ahatarozat szamat és targyat
- atanuld személyi adatait
- afegyelmi blintetést és a biintetés idotartamat
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- azesetleges felfliggesztést

- azeljarast meginditod kérelmi jogra valo utalast.
Az indokolas tartalmazza

- akotelességszegés rovid leirasat

- abizonyitékok ismertetését

- arendelkezd részben foglalt dontés indokat

- elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.
A zar¢ rész tartalmazza

- a hatarozat meghozataldnak helyét és idejét

- ahatarozatot hozo alairasat és a hivatali beosztasanak megjelolését.
A hatarozatot a Tanari Kollégium nevében az irja ala, aki a targyalast vezette, tovabba a Tanari
Kollégium egy kijeldlt, a targyalason mindvégig jelen 1évo tagja.

A fegyelmi hatarozatot a tdrgyaldson szdban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni kell a
hatarozat rendelkezé részét és rovid indokolasat. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést koveto 7
napon beliil irasban meg kell kiildeni az igyben érintett feleknek, kiskort esetén a sziilének. A
megrovas ¢és a szigori megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irdsban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanulé — kiskora tanul6 esetén a sziil6 is — tudomasul
vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogarol lemondott.

Az elséfoku fegyelmi hatarozat ellen a tanuld, kiskora tanulé esetén pedig a sziild is nytjthat
be fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliil kell a
Tanéari Kollégiumhoz benyujtani. A hatarozat ellen benyujtott kérelmet a Tanari Kollégium a
kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil tovabbitja a mésodfoku fegyelmi jogkort
gyakorl6 fenntartohoz, az ligy valamennyi irataval és az ligyre vonatkozd sajat véleményével

egyutt

3.27 Tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Az intézmény pedagodgiai sajatossdgainak tiikrében nincs altalanos eljards a jutalmazas
tekintetében. Azonban ilyen jellegli kezdeményezés mind a didkképviselok, mind a TK, mind
a sziilo1 kozosség részEerdl lehetséges, melynek elbiralasa a TK feladata.

4. Az intézmény gazdasagi felépitése

4.1 Az intézmény gazdalkodasa
Az intézmény részben 6nalldéan gazdalkodd jogi személy.
Az intézmény miikodtetésének, fenntartasanak az anyagi feltételeit, kereteit az intézmény éves
koltségvetése hatarozza meg. A koltségvetést az intézmény fenntartdja késziti el a gazdasagi
vezetd tervezése alapjan.
Az intézmény a kozoktatdsi intézményekre érvényes gazdalkodasi jogszabalyok, valamint a
fenntartd Egyesiilet altal meghatarozott keretek alapjan 6nalloan gazdalkodik.
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4.2 Az intézmény vagyona feletti rendelkezési jog

Az intézmény jelenlegi 6voda épiiletét a fenntartd bérli a foti Karolyi Istvan Gyermekkdzpont
teriiletén. Az intézmény altal hasznalt vagyontargyak a Fenntartd6 vagyondt képezik. Az
Intézmény leltart készit a targyi eszkdzokrol. Barmely, az ingatlan bérleményt érintd kérdés a
Fenntart6 hataskorébe tartozik.

5. Az 6voda miikodésére vonatkozo specialis jellemzék

5.1 Az 6voda altalanos jellemzoi
Az 6voda 1996 6szén kezdte meg mukodését az iskolaval kozos gazdasagi és pedagogiai
alapokkal.
Az 6voda az iskolaval egy épiiletben, de kiilonalld részben, a kozépiskola alatt a foldszinten
kapott helyet, kiilon bejarattal.
2006 szeptemberétdl két csoporttal miikodik, az o6vodai csoportokban életkor, nem,
temperamentum szempontjabol vegyesen vannak a gyerekek.
A gyermek Waldorf 6vodaba keriilésekor a sziilék és az Ovondk kozott (nem jogi értelemben
vett) szovetség keletkezik a gyermek optimadlis, harmonikus fejlédésének biztositasara. Ennek
elérése érdekében az 6vondk a neveléssel, a csoportok életével és a kozosségformalassal
kapcsolatos feladatokra koncentralnak.

5.2 Pedagégiai program
A pedagogiai program tartalmazza ¢s meghatarozza:
« az Ovodaban folyo nevel$-oktatd munka tartalmi, szakmai alapjait,
* a nevelés és oktatas céljat, konkrét feladatait, szintereit, az 6vodai kozOsség
pedagogiai munkajanak a legfébb jellemzait,
» a Waldorf- pedagogiabol fakado specialis tevékenységek korét.

A Waldorf Ovodapedagogiai Program az OKI altal mindsitett, bejegyzett program, kiegészitve
az Ovodai Nevelés Helyi Programjaval.

5.3 Az 6vodapedagogusok munkarendje

* Az o6vodapedagogusok gyermekek kozott letoltendd kotelezd heti oraszamat a
Munka Torvénykonyve,- valamint a Kozoktatasi Torvény rendelkezéseivel
Osszhangban a munkaszerzddések hatadrozzak meg.

* Ezen feliil kotelesek elvégezni a neveld munkéval kapcsolatos egyéb feladatokat,
melyek a munkakdri leirdsban részletesen szerepelnek.
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* A pedagoégusok helyettesitési szabalyzatat a Tanari Konferencia altal megjelolt
mandéatumcsoport hatdrozza meg és megbizza a helyettesitési rend feleldsét.

* Az O6vodapedagogus a munkabol vald rendkiviili tdvolmaradasa esetén az
intézményben érvényes helyettesitési rend szerint jar el.

5.4 A gyermek felvétele

Az Ovodai beiratassal kapcsolatos tudnivalokrél a sziiloket az érdekl6dd csaladoknak tartott
nyilt nap alkalmaval az intézmény honlapjan (www.fotiwaldorf.hu), valamint személyesen
tajékoztatjak az 6vodapedagogusok.
Az 6vodaba az a gyermek vehetd fel, aki betoltotte a 3. életévét, mindenképpen dontd szempont
a gyermek ovodaérettsége.
Minden olyan csaladrdl, amely gyermekének jelentkezési lapjat és a segédszempontok alapjan
tett rovid jellemzését leadtak, az 6voda nyilvantartast vezet az adatvédelmi szabalyoknak
megfelelden.
Az ismerkedd beszélgetés elott:
* A sziil6k atadjdk az 6vodapedagogusnak a gyermek eddigi fejlddésének, életének
alakulasat, jellemzd leirasat.
* Az dvodankba valo felvételkor alapvetd kérdés, hogy a sziilok ismerik és elfogadjak
a Waldorf-pedagogiat ¢és ismerjék az intézményiink mitkodését legalabb annyira,
hogy vildgos képiik legyen arr6l, milyen kornyezetbe hozzak gyerekeiket. Ehhez
nyujtanak segitséget az eléadasok, kiadvanyok és a nyilt nap.
A felvételrdl az ismerkedé beszélgetések alapjan, az Ovondi Konferencian sziiletik dontés,
illetve a csoporton beliili Pedagodgiai Konferencian.
A felvételrél/elutasitasrol irdsbeli értesitést (ajanlott levél) kap a sziilo.
A felvételi folyamattal egyidejlileg az 6vond és a sziilok megallapodnak az 6vodaba jaras kezdd
idépontjardl, a beszoktatas rendjérol.

5.5 Az 6vodabol valoé tavolmaradas

A gyermek 6voddba valo beiratasdnak napja mindig az adott nevelési év szeptember 1-e, -
kivéve, ha a gyermek tanév kozben érkezik - €s jogviszonya tart az 6vodai elhelyezés
megsziinéséig. A jogviszony nem sziinik meg az egyéb tdvolmaradas idGtartamara sem. A
tdvolmaradas az alabbi esetekben igazolt: betegség, a sziild altal eldre jelzett rovidebbhosszabb
kozos tevékenység vagy csaladi program. Amennyiben a gyermek elérte az dvodakdteles
¢letkort - betoltott 6. életév - az iskolai tdvolmaradas szabalyai vonatkoznak ra.
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5.6 Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Az o6vodai kozosségbdl tavozast kezdeményezheti a sziild vagy az oOvodapedagogus. A
kezdeményezd sziilonek keriilnie kell a hirtelen elhatarozasbol, 6vodapedagogusokkal torténd
megbeszélés nélkiili kivonuldsokat.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

* nem oOvodakdteles korti gyermek esetében, ha sziilo irdsban bejelenti, hogy a
gyermek kimarad az adott nevelési évben az dvodai nevelésbdl,

* Ovodakoteles koru gyermek esetén, ha a gyermeket mas 6voda atvette — befogadod
nyilatkozatot hozott a fogad6 6vodabol,

* eltanacsolas,

* ha a gyermeket felvették az iskoldba annak a nevelési évnek az utols6 napjan,
amelyben a hetedik életévét betolti, vagy a 14/1994. (VI. 24.) MKM. rendelet
modositasarol szolo, 36/1999. (VIIL. 24.) OM. rendelet alapjan elérte az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget.

Az ovodapedagdgusok csak abban az esetben folyamodnak az "eltanacsolas" -hoz, ha - az
6vodai és a sziildi nevelés egyiittese karosnak mutatkozik a gyermek szamara, és a tobbszori
szlilokkel tortént beszélgetések ellenére sem lehet a kdros kettds nevelést elkeriilni.(eljarasi
modja: lasd, az Intézmény eljarési rend;jét.)

Az 6vodapedagogusok a gyermek 6vodabol valé kilépése eldtt az Ovodai Konferencian
megtargyaljak a fennalld helyzetet és megkeresik a még lehetséges megoldasokat. A végsd
dontést az 6vodapedagogusok javaslata alapjan a Tanari Konferencia hozza meg. Az 6vodabol
valo6 tdvozas folyamataban mind az 6vodapedagdgusok, mind a sziil6k részérdl a jogszabalyi
kereteknek megfelelden sziikséges eljarni.

Amennyiben nem az intézmény altaldnos iskoldjanak elsd osztalydba 1ép a gyermek, a fogado
altalanos iskolabol befogadd nyilatkozat, vagy mas, a beiratkozas tényét igazolé6 dokumentum
eljuttatasa sziikséges intézményiink felé.
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5.7 A szulo6i kozosség

A sziléi kozosség altal valasztott sziildi képviseld (csoportonként egy fo+1 helyettes)
képviselteti magat az intézmény Sziil6i Tandcs iilésein. A sziiléi kozosség képviseldit a tanév
utolsd honapjaban megtartandod sziil6i esten valasztjdk meg a sziilok. A sziil6i kozosség
képviseloi jogosultak a csoportok nevében eljarni €s a kozosség igényeit az 6voda, illetve iskola
mas forumai eldtt képviselni.

A sziil6i kozosség képviseldi segitik az 6vondi munkat informalis megbeszélések, kozos
munkavégzések (feltjitasi munkalatok Osszefogdsa), kézimunkazés, iinnepekre vald
felkésziilések, stb. szervezésében.

A kozosségben felmeriild igényeket, problémakat képviselik az 6vondk, Ovodai Konferencia,
sziikség esetén a Sziil6i Tandacs felé.

5.8 Az 6voda hazirendje

A Hazirend tartalmazza a gyermekek, a sziil6k és az 6vodai dolgozok jogait és kotelességeit,
valamint az 6voda belso rendjének részletes szabalyozasat.
A Hazirendet az 6vodéba Ujonnan érkezd csalddokkal illetve munkavallalokkal meg kell
ismertetni, az intézményben szabdlyozott moédon — honlap, kifiiggesztés, titkarsagon valo
megtekintés, konyvtari dokumentumkeént kikdlesonzes stb.

5.9 Az 6voda miikodési rendje

* Anevelési év szeptember 1-t6l a kdvetkezd év augusztus 31-ig (illetve a mindenkori
oktatassal foglalkozdé minisztérium 4altal meghatdrozott nevelési napok szama
szerint) tart.

* A nevelési év rendjét a Tanari Konferencia hatirozza meg a tanévnyitd
konferencian. Az éves nevelési rend adott tanév elsé Taskapostijaban, illetve az
ovoddban megszokott mas forumokon — sziiléi levelezdlista, faliGjsagon valo
kifiiggesztés, honlap - nyilvanossagra keriil. Az Ovoda 7.00-16.00 6ra kozott
hétfétdl péntekig tartd Otnapos munkarenddel miikodik, a hazirendben
meghatarozott nyitvatartas szerint.

* Az nnepek, egyéb programok eldzetes idoébeosztasardl az adott tanév szeptemberi
elsé sziildi estjén tajékozdodhatnak a sziilok. Az aktudlis események elétt a Tanari
Konferencia megfelelé iddvel faliujsagra valo kifliggesztés, korlevél, sziildi esten
valo kihirdetés stb. formajaban pontositja a vonatkozo6 informaciot.

* Az o6vodai nevelési év az tlinnepek, és sziinetek rendjével igazodik az Intézmény
nevelési évének rendjéhez.
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6. Klils6 kapcsolatok

Intézménylink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségligyi, gyermekvédelmi és
szocialis ellatdsa, valamint a tovabbtanulds és a palyavalasztds érdekében és egyéb
igyekben rendszeres kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel és gazdasagi
szervezetekkel.

A pedagogiai szakszolgalatokkal, gyermekjoléti szolgalatokkal, utazo gyogypedagogusi
hélozattal az intézmény a jogszabalyokban meghatarozottak szerint tart kapcsolatot.

A gyermekjoléti szolgalatokkal a kapcsolattartas az intézményvezetd és/vagy a gyermek- és
ifjasagvédelmi felelds feladata, amelyben kozremiikodnek az osztalytanitok, osztalykisérok. A
tanulok veszélyeztetettségének észlelése, feltarasa €s jelzése az intézményvezetdnek/gyermek-
¢s ifjusagvédelmi felelésnek az intézmény minden pedagégusanak feladata. A
veszélyeztetettség feltarasaban, a megeldzésben a gyermekjoléti szolgalat segitséget nyujt, az
intézmény pedagogusai pedig az iskolai neveld-oktaté munka keretei kozott kozremitkodnek a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokban.

Ha az osztalytanitd, a gyermek- ¢és ifusagvédelmi felelds vagy a tanuldval rendszeresen
foglalkoz6 barmely pedagdgus a tanul6 beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségének vagy
sajatos nevelési igényének lehetdségét észleli, és a sziildvel vald kozvetlen egyeztetés nem
vezetett eredményre, koteles a Tanari Kollégium javaslatit kezdeményezni. A Tanari
Kollégium a pedagogus jelzése alapjan javasolja a sziilének a gyermek szakértdi bizottsagi
vizsgalatat, és ha a szilild a szakértéi vizsgdlatot nem kéri, az intézmény jogszabalyi
kotelezettségének megfelelden hatosagi eljarast kezdeményez a sziilé kotelezése irant.

A pedagogiai szakszolgélatokkal, a gyermekjoléti szolgalattal, az utazd gyogypedagodgusi
halozattal vald kapcsolattartds torténhet egyiittmiitkodési megallapodas alapjan, informalis
csatorndkon, levelezéssel, személyes ¢és telefonos megbeszéléseken, egyeztetett
megbeszéléseken az intézmény ¢€s a szakszolgalat munkaterve mentén.

Az iskola-egészségiigyi ellatast biztositd iskolaorvossal és védondvel a tanulok egészségi
allapotanak megovasa érdekében az intézmény kozvetlen €s rendszeres kapcsolatot tart.
Kozremiikodésiikkel szervezi a gyermekek, tanulok iskolaorvosi, iskolafogaszati, védéndi
szurését, a kotelez6 védooltasokat.

Az intézmény a feladatainak megfeleld ellatasa érdekében alland6 vagy eseti kapcsolatban all
a koznevelés teriiletén miikodd hatosadgokkal és szolgaltatokkal, tovabba a helyi szervezetekkel,
illetve a Waldorf-pedagogiahoz kapcsolodo szervezetekkel.
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7. Zaro rendelkezések

A TK altal elfogadott, a DOK és a SZT 4ltal véleményezett SZMSZ a Fenntartd,
valamint a teljes alkalmazotti kozosség jovahagyasaval valik érvényessé €s visszavonasig,
modositasig hatalyos.

Az SZMSZ-el kapcsolatban a Didkonkormanyzat és Sziil6i Tanacs — a jogszabalyban
meghatdrozottak szerint — egyetértési jogot gyakorol — melynek tényét a diakonkormanyzat és
a Sziil6i Tanacs képviseldi tanusitjak.

A hatalyba Iépett SZMSZ-t ismertetni kell:

* az intézmény teljes alkalmazotti kozosségével
» azokkal, akik kapcsolatba kerlilnek az iskoldval és meghatarozott kdrben hasznaljak
helyiségeit.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa az iskola valamennyi alkalmazottjara és
tanuldjara kotelezd, megszegése esetén az Igazgatotanics kezdeményezésére az igazgatd
munkaltatéi jogkorében intézkedhet, a munkavallaloval és a tanuloval szemben fegyelmezd
intézkedés hozhato, illetve fegyelmi eljaras indithato.

Készitette:

Intézmény OM - azonositoja: 100510 | coeeieeiieiiniiiiiieeiiiiieeieeiieciecieecesiaceaccnscacens

Fekete Andrea
igazgato

Legitimacios eljaras Az
érvényességet igazolo alairasok:

2021. november 18-an elfogadta: Véleménynyilvanitok:

Tandri Kolléoium képviseldio | wommmmmmsmss
8 P J Sziiloi Tanacs képviseldje

szakalkalmazottak képviseloje

Diakonkormdanyzat képviseldje
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Az SZMSZ. feliilvizsgalatat a jogszabalyi elGiras alapjan jovahagyta:

intézményvezetd
Ph.

Egyetértését kinyilvanitotta:

Fenntarto képviseldje

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig érvényes
A feliilvizsgalt Szervezeti és miikodési szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg érvényét

veszti a 2014. év 09. h6 1. napjan készitett (el6z6) SZMSZ

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Megtalalhato: Titkarsagon

Verzioszam:

V/1 eredeti példany
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