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I. Helyzetelemzes

1. Tanuldi létszamadatok

Az év eleji tényleges Iétszam: 466

2020. augusztus 31-én 29 tanuld rendelkezik érvényes szakért6i véleménnyel (BTMN); 6 tanulénak
szakért6i rehabilitacios bizottsag altal kiallitott szakért6i véleménye (SNI) van. Velik egyéni fejlesztési
terv alapjan kell foglalkozni a fejleszté pedagdgusoknak, illetve szaktargyi felzarkoztatds miatt ta-

naraiknak, tanitdinknak.

A tanuldcsoportjaink szdma a tavalyihoz képest nem valtozott, Gjabb parhuzamos elsé osztaly a Tanari

Konferencia dontése alapjan nem indult.

Az intézményiinkben 2 dvodai csoport, 4 also tagozatos osztély, 6 felsé tagozatos osztaly és 5 gimnazi-

umi osztaly muikodik.
2. Tanul6csoportok

Ovodai csoportok és csoportlétszamok:

csoport a csoport neve létszam pedagogus, segitd
1. csoport Fulemile csoport 21 Szamosi Andrea
Beéata
Veil Hajnal
2. csoport Napraforgd csoport 22 Fenyvesiné Nyeste

Katalin
Csajagi Bertok Flora

Délutani csoport

Kindl Ilona
Langé Judit

Az osztalyok és az osztalylétszamok:

Evfolyam | Osztaly | Osztalylétszam | Osztalytanitd

1. 1. 25 Tokodi Veronika
2. 2. 28 Berényi Katalin
3. 3. 32 Kertész Eszter

4. 4. 33 Koro Agnes




5. 5. 24 Kéntor Piroska

6. 6.a. 22 Csajagi Bertok
Gyorgyné

6. 6.b. 24 Barna Gabriella

7. 7.a. 29 Szabados Zsuzsanna

7. 7.b. 29 Tornai Tunde

8. 8. 29 Hamvasné Racz Agnes

9. 9. 32 Varga Edit
Mohai Lilla

10. 10. 29 Bodor-Horvath Kata
Karaffy-Vida Viktoria

11. 11. 32 Bobak Orsolya
Jarmy Zsuzsanna

12. 12. 25 Berkes Orsolya
Pertics Gergd

13. 13. 30 Fekete Andrea
Nyerges Attila

Napkdzis és tamuldszobas csoportok:

csoport osztalyfokok pedagogus, segitd

1. csoport | 1. osztaly Szeg6ne Zajak Zsuzsanna
Inczédy Gabriella (ped.
asszisztens)

2. csoport | 2-3. osztaly Simon Nora
Zo6ldi Anna (ped. asszisztens)

3. csoport | 5-8. osztaly Halasz Erzsébet




3. Személyi feltételek biztositasa

3.1. Pedagogusok, a pedagogiai munkat segit6 dolgozok

név szak tagozat statusz

1. Andrade Ramirez | spanyol nyelv gimnazium egesz
Claudia Edith

2. Arnold Eszter angol nyelv, drama gimnazium egész

3. Barna Gabriella osztalytanito fels6 tagozat egész

4. Berényi Katalin osztalytanito also tagozat egész

5. Berkes Orsolya torténelem gimnazium egész

6. Bobék Orsolya angol fels6 tagozat és | egész

gimnazium

7. Bdbis Balint matematika gimnazium rész

8. Bodor-Horvath angol gimnazium egész
Katalin

9. Csajagi Bertok dajka dvoda egesz
Flora

10. |Csajagi Bertok igazgatohelyettes felso tagozat egész
Gyorgyné osztalytanit6

11. |Farkas Viktoria angol nyelv gimnazium rész

12. | Fehér Elemér ének-zene Osszes tagozat | rész

13. | Fekete Andrea magyar nyelv €s iro- | gimnazium Oraado

dalom GYED

14. | Fellner-Nyary Ju- | német nyelv fels6 tagozat és | egész
dit gimnazium

15. | Fenyvesiné Nyeste | 6vodapedagdgus ovoda egész
Katalin

16. |Halasz Erzsébet napkdozis tanitd fels6 tagozat rész




név szak tagozat statusz
17. |Hamvas Léaszlo hangszer-és jelmez- | 6sszes tagozat | egész
taros
18. |Hamvasné Racz osztalytanito fels6 tagozat egész
Agnes
19. |Horvéth Eva magyar nyelv és iro- | gimnazium Oraado
dalom
20. | Horvath Gyorgyi | gyogyeuritmia Osszes tagozat | rész
21. |Inczédy Gabriella | pedagdgiai asszisz- alsé tagozat rész
tens
22. |Jankovitsné Bakos | angol nyelv also és fels6 ta- | egesz
Anna gozat
23. |Jarmy Zsuzsanna | euritmia Osszes tagozat | egész
24. | Kantor Piroska osztalytanito fels6 tagozat egész
25. | Karaffy-Vida Vik- | biologia-kémia gimnazium egesz
toria Magdolna
26. | Kertész Eszter osztalytanito also tagozat egész
27. | Kindl llona 6vodapedagdgus 6voda rész
28. | Komjati Dora matematika gimnazium GYES
29. | Koncz Istvan Fri- | pedagdgiai asszisz- Osszes tagozat | rész
gyes tens (ének-zene tan-
targy)
30. | Koré Agnes osztalytanito alsé tagozat egész
Aranka
31. |Kosler Krisztina matematika gimnazium egész
32. | Lang6 Judit dvodapedagdgus dvoda rész
33. | Major Vera ének-zene also és felsé ta- | GYES
gozat
34. | Matheika Gabor miivészetek Osszes tagozat | egész
informatika
35. | Mohai Lilla német nyelv fels6 tagozat egész
gimnazum
36. | Nyerges Attila foldrajz, gimnazium egész

testnevelés




név szak tagozat statusz
37. | Pertics Gergd magyar nyelv és iro- | gimnazium egész
dalom
38. | Raptis Dimitrios | kézmiivesség gimnazium Oraadd
technoldgia
39. | Simon Néra napkdozis tanitd also tagozat egész
40. | Strazicky Agnes euritmia Osszes tagozat | egész
Zsuzsanna
41. | Szabados Zsu- osztalytanito fels6 tagozat egész
zsanna
42. | Szamosi Andrea ovodapedagdgus 6voda egész
Beéta
43. | Szegbné Zajak napkozis tanito also tagozat egész
Zsuzsanna
44. | Szentpéteri Sara | tanacsado gimnazium Oraado
45. | Szilagyi Csilla milvészettorténet gimnazium egesz
kézmiivesség
rajz és vizualis kul-
tara
46. | Szurdok Ildikd ének-zene fels6 tagozat 6raadd
gimnazium
47. | Tarsoly Judit fejleszté pedagogus | alsé és felsé ta- | rész
gozat
48. | Tokodi Veronika | osztalytanito also tagozat egész
49. | Tornai Tinde osztalytanito fels6 tagozat egész
50. |Udvarnagyiné német nyelv also és fels6 ta- | egész
Racsk6 Andrea gozat
51. |Varga Edit kézimunka Osszes tagozat | egész
52. | Varga Maria extra lesson 0sszes tagozat | egész
53. | Varga Zoltan kézmiivesség fels6 tagozat és | egész
gimnazium
54. | Veil Hajnalka Edit | dajka Ovoda egész




név szak tagozat statusz

55. | Zavodszky Zita testnevelés also és fels6 ta- | egesz
gozat

56. | Zoldi Anna pedagogiai asszisz- alsé tagozat egész

tens
3.2. Technikai és egészségligyi dolgozok
név beosztés munkaid6

1. | Czibulka Janosné takarito egész

2. | lvanov Ivanné takaritd rész

3. | Kertész Szilvia iskolatitkar egész

4. | Kiraly Gyulané takarito rész

5. | Kovéacs Kéroly gondnok egész

6. | Kovéacs Karolyné takarito rész

7. | Molnar-Séaska Rita gazdasagi vezetd rész

8. | Papp Lé&szloné védoéno tertletileg illetékes
kijelolt védoné

9. | Racz Péter rendszergazda egész

10. | Tarsolyné Kovacs pénzligyi asszisztens, | egesz

Andrea egyestleti titkar
11. | Dr. Gal Katalin iskolaorvos megbizasi szerzédés

3.3. Betoltetlen allashelyek 2020. augusztus 31-én

1. | informatika gimnazium rész

2. | fejleszt6 pedagd- | gimnazium rész
gus

3. | fizika gimnazium rész




/////

Ez év nyaran a szokasos, a kovetkez6 tanév elokészitéséhez szilkséges munkalatokat végezte el a fen-
ntarté az intézmeény javaslatai alapjan. A felujitasi munkalatok elvégzésenél szempont volt a koltségek
minimalizasalasa, mivel a kitzott tervek szerint a kovetkezé tanévben az intézmény (j éplletben, (]
feladatellatési helyen kezdi meg miikodését.

Ovoda:

- acsoportszobék, vizesblokk festése

- villanybojler felszerelése

Altalanos iskola:

- nyilészérdk javitasa

- az els6 osztalyos terem kialakitasa

- az osztalytermek és a csoportfoglalkozasok termeinek festése
- afolyosok és vizesblokkok festése, karbantartasa

Gimnazium:
- 9. osztaly kialakitasa
- Festés, mazolas a tantermekben és a vizeshlokkokban

Az 6voda és az iroda helyiségeit érinté beazast a Gyermekkdzpont bevonaséaval sem sikerdilt elharitani.

II. Neveld — oktatd munka

1.Pedagogiai feladatok

a) A magyar Waldorf-iskolak kerettanterve a Magyar Waldorf Szdvetseg altal kiadott ,,Waldorf” és
,»Rudolf Steiner” név hasznélati jogaval rendelkez6 iskoldk szamara készlilt. A kerettanterv alapjan m-
kod6 Waldorf-iskolak statuszanak meghatarozasa a magyar kdzoktatasban elsé izben a 32.755-1/2001.
és 35.681-1/2003. szamU oktatasi miniszteri hatarozatokkal tortént meg, majd ezt kovetden a kerettan-
terv a 20/2006. (V. 5.) OM rendelettel alternativ kerettantervként kihirdetésre ker(lt. A jelenleg érvény-
ben 1évé Waldorf-kerettanterv a koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 9. § (8)-(9) bekezdésének
felhatalmazasa alapjan készult. A felulvizsgalt kerettanterv a 2020. évi Nemzeti Alaptanterv elvarasai
mellett tovabbra is a Waldorfpedagdgia alapelveire, igy a nemzetkdzi Waldorf-iranyelvekre és a ma-
gyarorszagi Waldorf-iskolék eddigi miikodése soran felhalmozott pedagégiai tapasztalatokra épul. A
Kerettanterv célkitlizéseit atemeltlik az (j Pedagdgiai Programunkba.
b) A Pedagdgiai Programban meghatarozott feladatok folyamatos, tervszerii végrehajtasa.
A Waldorf-pedagogia legfobb célkitlizése a gyermek egészséges fejlodésének biztositésa testi, lelki és
szellemi szinten. A Magyar Waldorf-iskolak kerettanterve (Magyar Waldorf SzOvetség, 2020) igy
fogalmaz: “Torekedniink kell arra, hogy olyan korilményeket teremtsiink a gyermek fejlddése szamara,
mely adottsagainak fliggvényében lehet6vé teszi a testi-lelki-szellemi értelmében egészséges emberre
jellemz6 tulajdonsagok, képességek a leheté legszélesebb skalajanak leheté legoptimalisabb ki-
bontakozésat, a tdrsadalomba val6 beilleszkedés érdekében.”
c) Kiemelt feladataink a 2020/2021-es tanévben:
- az intézmény U] feladatellatési helyeinek kialakitésa

- az épllet fel(jitasi munkalatainak tervezése-szervezése

- koltozési terv készitése

- az intézmény koltozésének elkészitése
d) Az iskolai szervezet feladatai
- a tanari kollégium szellemi életének megujitasa
- A tanari kollégium megndvekedett l1étszamanak megfeleld szervezeti struktira kialakitasa, megszil-

arditasa



Szervezetfejlesztési munka folytatasa, a tanari kollégium elkészilt vezérképének implementalasa a
gyakorlatba

Az egyéni és kdzosségi feleldsségvallalasrol sz6l6 konferenciamunka

A mandatumcsoportok munkajanak atdolgozasa, aktualizaldsa, az intézmény mikodtetéséhez
szikséges munkéak delegéalésa

Jogharmonizacié a Tanari Kollégium dontési folyamataiban

A Szervezeti és Mitk6dési Szabdlyzat felllvizsgalata

Iratkezelési Szabalyzat, Sz&mviteli Politika, Leltarozasi Szabalyzat felulvizsgélata

e) A fenntarto altal meghatarozott feladatok végrehajtasa

Az intézményi dokumentumok folyamatos aktualizalasa
Az oktatasi-nevelési feladatok mindségének emelése
Palyazati er6forrasok felkutatasa és kihasznalasa

2. Orszagos méresek (Torvényi kotelezettségbdl adodo mérések), szakmai ellenérzések

irasbeli idegen nyelvi mérés 2021. majus 19-én a 6. és 8. osztalyban (feleldsok: az altalanos iskolai
nyelvtanarok)

Orszéagos kompetenciamérés 2021. majus 26-an a 6.- 8.-10. évfolyamon (feleldsok az altalanos iskolai
és a gimnaziumi tagozat igazgatohelyettesei)

NETFIT mérés, a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata 2021. januar 11. és 2021.
aprilis 23. kozott (felel6sok: a testnevelétanarok), a mérés eredményét 2021. majus 28-aig szukséges
feltdlteni a NETFIT-rendszerbe (feleldsok: testnevelétanarok, titkarsag)

3. A 2020-as Pedagdgia Program modositasaival 6sszhangban meg kell vizsgalni:

egyes évfolyamok draszdmaival kapcsolatos valtozasok gyakorlati megvaldsulasa

szabadon valaszthato orakeret felhasznalasa

az évfolyamok kozott atcsoportosithatd 6raszamok fellilvizsgélata

a2019/2020-as tanév digitalis tanrendben zajlott id6szaka alatti elmaradt projektek lehetéség szerinti

atcsoportositasa

a digitalis tanrend ideje alatti tapasztalatok 0sszegzése,
felkésziilés egy lehetséges Gjabb digitalis tanrendre

III. Adminisztracid, dokumentumok

A tanligyi dokumentumok elkészitése, folyamatos aktualizalasa (felelésok: igazgatd, adminisztracios
csoport)

A jogszabalyvaltozasokbdl adddé tanuigy-igazgatasi, munkaligyi és gazdasagi feladatok végrehajtasa
(felelésok: igazgatd, gazdaségi vezetd, iskolatitkér, konyveld-bérszamfejtd, adminisztracids csoport)
Az adminisztracios tevékenyseg mindségének tovabbi javitdsa. A pedagogusok adminisztracios
fegyelmének erdsitése, a pontossag megkdvetelése, szabalyszerii javitasok a dokumentumokban (fe-
lel6sok: igazgato, igazgatohelyettesek, adminisztracids csoport, minden érintett munkatars)
Torzslapok kiallitasa (felelésok: osztalytanitok, mentorok, adminisztracios csoport)

A 2021/2022-es tanév tantargyfelosztasaval kapcsolatos el6készité munkak (Felel6sok: igazgato,
igazgatohelyettesek, Tanari Konferencia)

A 2021/2022-es tanév intézmenyi koltségvetési javaslatanak elkészitése (felel6sok: igazgato, gaz-
dasagi vezetd, irodavezetd)

A 2020. évi allami normativ tamogatasok elszamolasa, a 2021. évi normativak igénylése (felelds:
gazdasagi vezetd, iskolatitkar, fenntarto)

A tankonyv- és az étkezési tamogatasra val6 jogosultsagot igazol6 dokumentacio elkészitése (felelds:
iskolatitkar, gazdasagi vezetd)

IV. Pedag6gus mindsitési eljarasban/vizsgan résztvevé tanarok a 2021-as évben:

Tornai Tunde (pedagdgus 2.)
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Kosler Krisztina (pedagégus 2.)
Csajagi-Bertok Gyorgyné (pedagogus 2.)
Pertics Gergd (pedagogus 1.)

- mindsitési eljarassal kapcsolatos kotelezettségekbdl ered6 feladataik segitéseére helyettesitésik meg-
szervezése

V. A Covid-jarvannyal kapcsolatos intézkedések

Az Oktatasi Hivatal kdzponti intézkedési tervével 6sszhangban elkészitettiik a Helyi Intézkedési terviin-
ket, amely tartalmazza a jarvannyal kapcsolatos 0sszes teend6t, mely az intézmény honlapjan van koz-
zétéve. A tanév megkezdése elétt alapos fert6tlenito takaritast végeztink. Beszereztiik a sziikséges tisz-
titdszereket, valamint a takaritd személyzet Gtmutatast kapott ezek hasznalatahoz és a jarvany miatt el-
végzendo Uj feladatokhoz.

- A Sziil6i Szekér képviselbivel folyamatos kapcsolattartas
- Az Emmi és a Népegészségligy képviseloivel folyamatos kapcsolattartas
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VI. 2020/2021-es tanév rendje

A tanév rendje tartalmazza a szlinetek, pihendnapok €és tanitas nélkuli munkanapok idejét, a nemzeti
Unnepeket, nemzetiink szabadsagtorekvéseit tikrozé, nemzeti maltunk martirjainak emlékének
meglinneplését, az dvodai és iskolai élethez kapcsolodd évkor Unnepeinek id6épontjait és az innepek
megrendezésének feleléseit, valamint az intézmény bemutatkozasat szolgalo el6adasok, nyilt napok

idépontjait.

A 2020/2021. tanévben a tanitasi év els6 tanitasi napja 2020. szeptember 1. (kedd) és utolsé tanitasi
napja 2021. janius 15. (kedd). A tanitasi napok szama az &ltalanos iskolaban szazhetvenkilenc nap, a

gimnaziumban 178 nap. Az dvodaban a nevelési napok szdma 179 nap.

Tanev rendje

Foti Szabad Waldorf Iskola

2020-2021
Idépont Nap Téma
Augusztus
08.24. hétfo Javito-és osztalyozo vizsgak
08.24.-26 Evkezdd 6vondi konferencia
08.25. kedd Iskolai bels6 kepzés
08.26. szerda | Iskolai bels6 kepzés
08.27. csutortok | Tanévnyitoé konferencia
08.29. szombat | Ovodai csaladi egyiittlét
08.31. hétfé Tanévnyit6 Unnepség
Szeptember
09.01. kedd Elsé tanitasi nap, gimnaziumi kirandulas
09. 29. Szent Mihaly- nap (felel6s: 8. osztaly)
09.29. Szent Mihaly- nap — gimnazium
Oktober
10.06. kedd Megemlékezes az aradi vértanikrol. (Gimnazium)
10.22. csutortok | DOK nap
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10.22. csutortok | Oktober 23-ai megemlékezés a gimnaziumban

10.23. Oktober 23-a - Nemzeti Unnep

10.23-11.01. Oszi sziinet

11.02. hétfé Elsé tanitasi nap

11.03. kedd 18 ora: Tajékoztato eléadas a gimnaziumrol

11.11. szerda Szent Marton-nap gimnazium

11.12. csutortok | Nyilt nap a gimndziumban sajat diakoknak

11.13 péntek | Nyilt nap a gimnaziumban szul6knek és kilsés diakoknak

11.13. péntek | 18.6ra: Szent Marton-nap (felelés: a 2. osztaly)

11.16.- 19. 1. probaérettségi

11.26.-27.-28. 12. osztalyos szindarab

11.29. vasarnap | Adventi kert (felel6s: 13. és 3. osztaly)

11.29. vasarnap | Adventi kert az 6voda Fulemule csoportjaban

December

12.05. szombat | Adventi Bazar (felelés:5.0.) + Paradicsomi jaték (3.0. oszt-
aly)

12.07. hétfo Szent Miklos napja (felelés: a 9. osztaly sziil6i)

12. 8. osztalyos szindarab

12.17. csltortok | 18. dra: Pasztorjaték

12.18. péntek | Betlehemi jaték az 6voda 1. csoportjaban

12.18. péntek | Adventi kert az 6voda 2. csoportjaban

12.18. péntek | Utolso tanitasi nap

12.21.— 01.03-ig Téli szunet
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Januar

01.04. hétfé Elsé tanitasi nap
01. 06. szerda | Vizkereszt Ginnepseg (felel6s: 7. 0sztalyok)
01.04 - a 12.osztaly szocialis gyakorlata
01.16. szombat | Szalagavato
01.22. péntek | Az elsé felév utolso napja
01.23. szombat | kbzponti irasbeli
szombat | Szul6i Miihely 1. el6adas
01.29. péntek | Ertesités az elsé félév értékelésérsl
Februar
szombat | SzUl6i mihely 2. el6adas
02.06. szombat | Feln6tt farsang (felelds: 4.0sztaly)
02.12. péntek | Gyerekfarsang
02.11.-12.-13. A 11. osztalyosok széloestje
02.15.-19. Sisziinet
02.22. hétfo Els6 tanitasi nap
02.25. csutortok | Megemlékezés a kommunista és egyéb diktatdrak aldoza-
tairol(gimnéazium)
Marcius
03.08. -12. 2. probaérettségi
03. szombat | Szil6i Miihely 3. eléadas
03. szombat | Szil6i Mihely: Nyitott mihely
03.12. péntek | Marcius 15-ei Uinnepség a gimnaziumban
03.15. hétfo Nemzeti Unnep — munkaszineti nap
03.31. szerda Husvéti (innepség
Aprilis
04.01.-09. csutortok | Tavaszi sziinet
04.02. péntek | Nagypéntek, munkaszineti nap
04.12. hétfo Els6 tanitasi nap
04.16. péntek | Megemlékezés a holocaust aldozatair6l (gimnazium)
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04. 26.-29. Diplomamunkéak eléadasa a 12. osztalyban
A 8. osztaly éves munkainak bemutatoja
04.30. péntek | Ballagas (felel6s: 12. osztaly)
Majus
05.03. hétfé Az irasbeli érettségi vizsgak kezdete
05.15. szombat | Tavaszi bazar (felelés: 12. osztaly) Szalagostanc, Cirkusz
05.19. szerda | Idegen nyelvi mérés (6. s 8. osztaly)
05.21. péntek | Plinkdsdi linnepség
05.24. hétfo Punkdsd, munkaszineti nap
05.25.- 11. osztalyos szocialis gyakorlat
05.26. szerda | Orszagos kompetenciamérés (6., 8. és 10. osztaly)
Waldorf Olimpia (5. osztaly)
Junius
06.01.- 9. osztaly mezégazdasagi gyakorlat
10. osztaly foldmérés gyakorlat
06. 15. kedd Utolsé tanitasi nap
06.15. kedd Blcsu Gnnep az 6vodaban
06.21.-22.-23.-24. Szébbeli érettSégl Vlzsgék
06.26. szombat | Bizonyitvanyosztas, Janos-nap (felelés: 6. osztalyok)
06.28. hétfo Evzaré tanari konferencia
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A Tanari Konferencia munkarendje

Tanari Konferencia Ulései az évrendben meghatarozott alkalmakon tal minden csutértokon
14:45-19:00-ig

Tanitas nelkuli munkanapok a 2020/2021-es tanévben

A tanitési évben a nevel6testiilet meghatérozott pedagdgiai célra az altalanos iskolaban hat, a gimnazi-
umban, hét tanitas nélkili munkanapot hasznalhat fel. Az 6vodaban az &ltalanos iskola évrendjéhez
hasonl6an a nevelés nélkili munkanapok szama 6.

1. tanitas nélkili munkanap a gimnaziumban, DOK-nap: 2020. oktdber 22.

1. tanitas nélkuli munkanap az altalanos iskolaban, 2. tanitas nélkili munkanap a gimnazi-
umban: 2021. februér 15.

2. tanitas nelkili munkanap az altalanos iskolaban, 3. tanitas nélkili munkanap a gimnazi-
umban: 2021. februér 16.

3. tanitas nelkili munkanap az altalanos iskolaban, 4. tanitas nélkili munkanap a gimnazi-
umban: 2021. februéar 17.

4. tanitas nélkuli munkanap az altalanos iskolaban, 5. tanitas nélkili munkanap a gimnazi-
umban 2021. februér 18.

5. tanitas nélkuli munkanap az altalanos iskol&ban, 6. tanitas nélkili munkanap a gimnazi-
umban: 2021. februér 19.

6. tanitas nélkuli munkanap az altalanos iskol&ban, 7. tanitas nélkili munkanap a gimnazi-
umban: 2021. aprilis 8.

Pihendnapok és ledolgozasuk a 2020/21-es tanévben

december 12. (szombat)

A sziil6i estek tervezett idépontjai a 2020/2021-es tanévben

. osztaly minden honap masodik hétféje

. 0sztaly minden hénap harmadik péntek

. osztaly minden honap harmadik hétfoje

. osztaly minden honap els6 hétféje

. osztaly minden honap els6 hétféje

. 0sztaly minden hénap els6 keddje

. osztaly minden hénap negyedik keddje

. osztaly minden hénap masodik keddje

. 0sztaly minden masodik honap els6 szerdaja

10. osztaly minden masodik hénap els6 keddje

11. osztaly minden masodik honap masodik szerdaja
12. osztaly minden méasodik honap méasodik szerdaja
13. osztaly minden méasodik honap els6 hétféje

O©oOo~No ok, wWNE

Fogaddorakat a pedagdgusok a sziilokkel egyeztetett idépontban tartanak.
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V. Ellendrzési terv

1. Pedagogiai ellenérzések

- Hospitélasok (felelés: a tagozati konferenciék, hatarid6: az egész tanévben folyamatos)

- Az Uj pedagbgusok mentoralasa (felel6sok: a Uj kollegak kijel6lt mentorai, tagozati konfe-
renciak)

- Napkozi, tanuloszobai foglakozasok latogatasa (felelds: az also tagozatos konferencia)

2. A taniigy-igazgatasi, személyi dokumentumok ellenérzése

az intézmény alapdokumentumainak ellenérzése
- felels: Igazgatotanacs
- hatarid6: szeptember 15.

Napldk, torzslapok ellenérzése
- felel6s: iskolatitkar, adminisztracios csoport
- hatarid6: oktober 15, januar 30., janius 15.

Tamogatasok, kedvezmeények nyilvantartasa
- felelds: iskolatitkar, irodavezetd
- Hatarid6: szeptember, februar

Tanuld-nyilvantartas
- felelds: iskolatitkar
- Hatarid6: oktober

Tanuldi és pedagdgus azonositd szamok nyilvantartasa
- felelds: iskolatitkar
- hatarido: oktober

Diékigazolvanyok, pedagdgus igazolvanyok nyilvantartasa
- felelds: iskolatitkar
- hatarido: oktober

Félévi értesitok, szoveges ertékelések, év végi bizonyitvanyok, torzslapok elkeszitése
- felelds: osztalytanitok, mentorok, szaktanarok, adminisztracios csoport
- hataridé: janudr, junius

A személyi anyagok elkészitése
- felel6s: igazgatd, gazdasagi vezetd
- hataridd: szeptember

3. Pénzligyi-gazdasagi és egyéb ellenbrzések

- A koltségvetés kovetése, a kiadasok ellendrzése
- felel6s: gazdasagi vezetd, irodavezetd
- hataridd: hetente
- Tisztasagi bejarasok, kulonds figyelemmel a Covid-jarvany miatti szigoru eldirasokra
- felelds: gazdasagi vezetd
- hatarid6: szeptember, januér, aprilis, junius
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- Technikai és Ugyviteli dolgozok munkafegyelmének ellenérzése
- felel6s: gazdasagi vezetd, irodavezet6, igazgatd
- hataridé: szeptember, februar, majus
- Etkeztetéssel kapcsolatos adminisztracios tevékenység, normativaigénylés és ellendrzés
- felelds: gazdasagi vezetd
- hataridd: hetente
- Leltarellen6rzés, selejtezés

- felel6s: gazdasagi vezetd, adminisztracios csoport
- hataridé: junius
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